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Ausschliel3lich zur besseren Lesbarkeit wird in diesem Geschéftsverteilungsplan die méannli-

che Schreibform unabhangig vom Geschlecht der zustandigen Person verwendet.

Dieser Geschaftsverteilungsplan begriindet keine Zustandigkeiten fir Richter. Die nachstehenden

Richter betreffenden Regelungen haben nur deklaratorische Bedeutung und sind lediglich aus Grtin-
den der Vollstandigkeit aufgenommen. Fur die richterlichen Zusténdigkeiten ist allein der richterliche
Geschaftsverteilungsplan auf der Grundlage der jeweils aktuellen Prasidiumsbeschliisse mal3gebend.

Die genauen Zustandigkeitsbereiche der einzelnen Abteilungen ergeben sich ebenfalls aus dem rich-
terlichen Geschéftsverteilungsplan.




Anderungsdienst
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Teil I:

Sonderfunktionen auf einen Blick

Behdordenleiterin: Direktorin des Amtsgerichts Galonska-Bracun
standige Vertreterin: Richterin am Amtsgericht Flecken-Bringmann
Geschaftsleiter: Justizamtsrat Marcath

stellvertretender Geschéftsleiter: Justizamtmann Schnirer

Gruppenleiter:

Vertretung:

Betreuungsabteilung Justizamtsrat Steinmann Justizamtsrat Marcath
Familienabteilung Justizamtsréatin van Well Justizamtsrat Marcath
Grundbuchamt Justizamtsratin Meier Justizamtsrat Marcath
Nachlassabteilung Justizamtsrat Steinmann Justizamtsrat Marcath
Strafabteilung NN Justizamtsrat Marcath

Verwaltungsabteilung Justizamtsrat Marcath

Justizamtmann Schnirer

Vollstreckungsabteilung | Justizamtsratin Schafer-Krebs

Justizamtsrat Marcath

Zivilabteilung Justizamtsratin Schéafer-Krebs

Justizamtsrat Marcath

Leiter der Wachtmeisterei:

Vertretung:

Justizhauptwachtmeister Scherping

JOW Anheyer

Personalrat:

Justizhauptsekretar Radetzki (Vorsitzender)
Justizbeschaftigte ter Meer (stellvertretende Vorsitzende)
Justizinspektorin Andruszkiewicz (weitere Stellvertreterin)
Justizoberwachtmeister Anheyer

Justizbeschéftigte Liedtke

Vertrauensperson der nichtrichterlichen Schwerbehinderten:

Vertretung:

Justizoberwachtmeister Sahintirk

Justizbeschéftigte Spickermann

Beauftragter des Arbeitgebers in Schwerbehindertenangele-
genheiten:

Vertretung:

Justizamtsrat Marcath

Justizamtmann Schniirer

Gleichstellungsbeauftragte:

Vertretung:

Justizamtsratin van Well

Justizamtsratin Schafer-Krebs

Soziale Ansprechpartnerin:

Justizbeschaftigte Hasenbeck

Sicherheitsbeauftragter:

Justizhauptwachtmeister Scherping

Brandschutzbeauftragte:

Richterin am Amtsgericht van Eymeren




Ersthelfer: Tel.- Durchwabhl Zimmernummer
NN 115/116 10

Richter am Amtsgericht Kley 218 117
Justizoberwachtmeister Sahintirk 115/116 10
Justizamtmann Schnurer 209 105
Justizbeschaftigte Weise 316 7

Evakuierungshelfer:

Tel.- Durchwahl

Zimmernummer

Justizbeschaftigte Bilgen 451 207
Justizbeschéaftigte Bromkamp 326 212
Justizbeschaftigte Elze 103 2
Justizamtsrat Marcath 200 101
Justizoberinspektor Lamberty 312 16
Justizbeschéaftigte Liedtke 307 205
Justizamtsratin Meier 413 21 GB
Justizhauptsekretar Schiller 224 122
Justizamtmann Schnurer 209 105
Justizbeschéftigte Spickermann 211 111
Richterin am Amtsgericht van Eymeren 127 20
Justizamtsratin van Well 126 18
Justizinspektorin Volmer 412 22 GB
Datenschutzbeauftragter:

Richterin am Amtsgericht Briigge

Lokaler IT-Service:

1. Justizamtsinspektorin Rathmann

2. Justizhauptwachtmeister Bredefeldt

3. Justizoberwachtmeister Sahinttrk

Beauftragter des Haushalts: Vertretung:

Direktorin des Amtsgerichts Galonska-Bracun

Ri"InAG Flecken-Bringmann

Strahlenschutzbeauftragter:

Vertretung:

Justizoberwachtmeister Wasser

JOW Sahintlrk

Hausmeister:

Justizoberwachtmeister Sahintirk
Justizhauptwachtmeister Scherping




Teil Il:

Geschaftsverteilung der Rechtspflegerinnen und Rechtspfleger

Soweit den Namen der Vertreter keine Ziffern vorangestellt werden, erfolgt die Vertretung nach ge-
sonderter Verteilung des Geschéftsleiters. Im Ubrigen erfolgt die Vertretung in numerischer Reihenfol-
ge. In auBBerordentlichen Fallen der Verhinderung vertreten sich alle Rechtspfleger nach Anordnung
des Geschaftsleiters in samtlichen Dienstgeschaften gegenseitig.

Bei mehreren, wegen eines Sachzusammenhangs gemeinsam zu bearbeitenden Verfahren, richtet
sich die Zustandigkeit des Rechtspflegers nach dem altesten Verfahren bzw. dem Verfahren mit der
niedrigsten laufenden Nummer.

Justizinspektorin Andruszkiewicz

Vertretung:

1. [Betreuungssachen, Vormundschaftssachen (VII) und Buchstabe X, Y, Z:
laufende Abwesenheitspflegschaftssachen (VIII) mitden | JOI Lamberty
Buchstaben E, G, M, N, X, Y, Z Buchstaben E, G, M, N:

JI'in Beyer

2. |Mobiliarzwangsvollstreckungssachen der Abteilung Endziffern 1, 2, 3:

2 M mit den Endziffern 1, 2, 3, 4 JOI Lamberty
Endziffern 4:
JI'in Saxe

3. [Mobiliarzwangsvollstreckungssachen der Abteilung JOI Lamberty
3 M mit den Endziffern 1 - 5

4. |Nachlasssachen mit den Buchstaben D, St, T JI'in Saxe

Justizinspektorin Beyer Vertretung:

1. [Entgegennahme von Antréagen, Gesuchen, Klagen und JI'in Saxe
Erklarungen zu Protokoll der Geschéftsstelle oder des
Urkundsbeamten der Geschéftsstelle, soweit die Zustén-
digkeit des Rechtspflegers nach § 24 RpflG gegeben ist
(Rechtsantragstelle), Beratungshilfesachen ohne Akten
taglich wechselnd in gegenseitiger Absprache mit Justiz-
inspektorin Saxe

2. [Beratungshilfesachen (ohne Beratungshilfevergitung) mit | JI"in Saxe
den Buchstaben L — Z, einschlielich der Festsetzung der
Beratungshilfevergitung

3. [Betreuungssachen, Vormundschaftssachen (VII) und Buchstaben C, D:
laufende Abwesenheitspflegschaftssachen (VIII) mitden | JI"in Andruszkiewicz
Buchstaben C, D, K Buchstaben K:

JOI Lamberty

4. [Familiensachen Kostenfestsetzung, Bearbeitung Ver- |JOI Lamberty

fahrenskostenhilfe mit den Endziffern 3

Justizoberinspektorin Hamme

Vertretung:

T

1. [Grundbuchsachen mit den Endziffern 3*°,1° 7° 87, alle Gibrigen Grundbuchrechtspfleger
0*° nach gesonderter Verteilung der Grup-
penleitung
2. [Ein- und ausgehende Zustellungsersuchen ins Ausland JI'in Volmer




(ohne Familiensachen)

Justizamtsratin Krischer Vertretung:
1. |Nachlasssachen fiir die Dauer ihrer Erkrankung ohne
feste Zuweisung
2. [Familiensachen fir die Dauer ihrer Erkrankung ohne feste
Zuweisung
Justizoberinspektor Lamberty Vertretung:

1. [Betreuungssachen, Vormundschaftssachen (VII) und Buchstabe B:
laufende Abwesenheitspflegschaftssachen (VIII) mit den | JI'in Andruszkiewicz
Buchstaben B, F, I, S, St, U Buchstaben F, S, St:

JI'in Beyer
Buchstaben I, U:
JI'in Saxe

2. [Familiensachen Kostenfestsetzung, Bearbeitung Ver- |JI'in Beyer
fahrenskostenhilfe mit den Endziffern 1, 2

3. |Aufgebotssachen JI'in Beyer

4. |Mobiliarzwangsvollstreckungssachen der Abteilung 2 M Endziffern 6, 7:
mit den Endziffern 6, 7, 8 JI'in Saxe

Endziffer 8:
JI'in Andruszkiewicz

5. [Mobiliarzwangsvollstreckungssachen der Abteilung JI'in Andruszkiewicz

3 M mit den Endziffern 6 - 0

Justizamtsrat Marcath

Vertretung:

1.

Hinterlegungssachen

1. JAM Schnurer
2. JAR’in van Well

Justizamtsratin Meier

Vertretung:

1. |Grundbuchsachen mit den Endziffern 1 *°°, 6 *°, 7 "® 0 | alle tibrigen Grundbuchrechtspfleger
nach gesonderter Verteilung der Grup-
penleitung

2. [Zwangsversteigerungs- und Zwangsverwaltungssachen Endziffer 2: JAR"in Schafer-Krebs

mit den Endziffern 2 und 0

Endziffer 0: JAF Mengede

Justizamtfrau Mengede

Vertretung:

1. [Zwangsversteigerungs- und Zwangsverwaltungssachen Endziffer 1: JAR"in Meier

mit den Endziffern 1, 8, 9 Endziffer 8, 9: JAR"in Schéafer-Krebs
2. [ivilprozesssachen mit den Endziffern 2, 5, 6, 7, 8 JAR’In Schéfer-Krebs
3. [Zivilprozesssachen der Abteilung 35 (WEG- Sachen) |JAR’in Schafer-Krebs




Justizinspektorin Moshe

Vertretung:

1. [Grundbuchsachen mit den Endziffern 7 *° alle Ubrigen Grundbuchrechtspfleger
nach gesonderter Verteilung der Grup-
penleitung

2. [Nachlasssachen mit den Buchstaben K, R, S, W Buchstaben K, R, S
JAR Steinmann
Buchstabe W
JOI'in Rith

3. [Familiensachen mit den Endziffern 1 — 7 JOI'in Rith

bzgl. der Endziffern 1 — 3 ohne Kostenfestsetzung und
Bearbeitung der Verfahrenskostenhilfe
Justizoberinspektorin Rith Vertretung:

1. |Nachlasssachen mit den Buchstaben C, H, I, N, O, V, X, Buchstaben C,H, V, Y, Z
Y, Z JAR Steinmann
Buchstabe I, N, O, X
JI'in Moshe
2. [Familiensachen mit den Endziffern 8 - 0 JI'in Moshe
Justizinspektorin Saxe Vertretung:
1. [Entgegennahme von Antréagen, Gesuchen, Klagen und JI'in Beyer
Erklarungen zu Protokoll der Geschéftsstelle oder des
Urkundsbeamten der Geschéftsstelle, soweit die Zustan-
digkeit des Rechtspflegers nach § 24 RpflG gegeben ist
(Rechtsantragstelle), Beratungshilfesachen ohne Akten
taglich wechselnd in gegenseitiger Absprache mit Justiz-
inspektorin Beyer
2. [Beratungshilfesachen (ohne Beratungshilfevergitung) mit | JIin Beyer
den Buchstaben A — K, einschlie3lich der Festsetzung der
Beratungshilfevergitung
3. [Betreuungssachen, Vormundschaftssachen (VII) und
laufende Abwesenheitspflegschaftssachen (VIII) mit den
Buchstaben H, Q, V Buchstabe H:
JOI Lamberty
Buchstaben Q, V:
JI'in Beyer
4. [Zivilprozesssachen mit den Endziffern 3, 4 JI'in Andruszkiewicz
5. [Mobiliarzwangsvollstreckungssachen der Abteilung 2 M
mit den Endziffern 5, 9, 0 Endziffer 5, 9, O:
JOI Lamberty
6. |Glterrechtsregistersachen JOI Lamberty
7. [Nachlasssachen mit den Buchstaben G, M, U JI'in Andruszkiewicz




Justizamtsratin Schafer-Krebs

Vertretung:

1. [Zivilprozesssachen mit den Endziffern 1, 9, 0 JAF Mengede

2. [Zwangsversteigerungs- und Zwangsverwaltungssachen Endziffern 3, 4: JAR"in Meier
mit den Endziffern 3, 4, 5, 6, 7 Endziffern 5, 6, 7: JAF Mengede

3. |Verteilungssachen JAR’in Meier

4. Mahnsachen (auslaufend) JAF Mengede

Justizamtmann Schniirer

Vertretung:

1-7

1. |Grundbuchsachen mit den Endziffern 1 °°, 4 *° 57, alle tibrigen Grundbuchrechtspfleger
0° nach gesonderter Verteilung der Grup-
penleitung
2. [Beurkundungstétigkeit gemal § 45 Abs. 2 und 4 BNotO JAR Marcath
3. [Kirchenaustritte JAR Marcath

Justizamtsrat Steinmann Vertretung:
1. [Betreuungssachen, Vormundschaftssachen (VII) und JAR’in van Well
laufende Abwesenheitspflegschaftssachen (VIII) mit dem
Buchstaben A, J, O, P, T
2. [Nachlasssachen mit den Buchstaben A, B, E, F, J, L, P, |Buchstaben A, E, P, Sch
Q, Sch JOI'in Rith
Buchstabe B, F, J, L, Q
JI'in Moshe
3. [Todeserklarungssachen JI'in Moshe
Justizamtfrau Stender Vertretung:
1. |Betreuungssachen, Vormundschaftssachen (VII) und JI'in Winter
laufende Abwesenheitspflegschaftssachen (VIII) mit dem
Buchstaben W

2. |Prifung von Zwischenrechnungslegungen in Betreuungs- |JI"in Winter
sachen mit den Buchstaben A - J

Justizamtsratin van Well Vertretung:

1. |Grundbuchsachen mit den Endziffern 7 %, 8 °°, 9 *° alle Gibrigen Grundbuchrechtspfleger
nach gesonderter Verteilung der Grup-
penleitung

2. [Betreuungssachen, Vormundschaftssachen (VII) und JAR Steinmann

laufende Abwesenheitspflegschaftssachen (VIII) mit den
Buchstaben L und Sch




Justizinspektorin Volmer

Vertretung:

1. [Grundbuchsachen mit den Endziffern 1 "°, 2 *°, 3 ™, alle tibrigen Grundbuchrechtspfleger
5890 824 970 nach gesonderter Verteilung der Grup-
penleitung
2. Pugendstraf-, Straf- und Bul3geldsachen mit den Endzif- JI'in Winter
fern 6 - 0
3. [Ein- und ausgehende Zustellungsersuchen ins Ausland in | JOI'in Hamme

Familiensachen

Justizinspektorin Winter

Vertretung:

1. [Betreuungssachen, Vormundschaftssachen (VII) und JAF Stender
laufende Abwesenheitspflegschaftssachen (VIII) mit dem
Buchstaben R

2. [Prifung von Zwischenrechnungslegungen in Betreuungs- | JAF Stender
sachen mit den Buchstaben K - Z

3. ugendstraf-, Straf- und Bu3geldsachen mit den Endzif- JI'in Volmer

fern 1- 5

10




Teil Ill:

Geschaéftsverteilung des Blro-, Kassen- und Schreibdienstes

Soweit den Namen der Vertreter keine Ziffern vorangestellt werden, erfolgt die Vertretung gemeinsam.
Im Ubrigen erfolgt die Vertretung in numerischer Reihenfolge.

In auerordentlichen Fallen der Verhinderung kann der Einsatz nach Anordnung des Geschéftsleiters
in Abstimmung mit den Gruppenleitern und dem Personalrat geregelt werden

1.

Straf- und Bul3geldsachen,
Abschiebungs- und Erzwingungshaftsachen

Gruppenleiter: JAR Marcath

Die Aufgabenerledigung erfolgt in Form einer Serviceeinheit. Den zustandigen Geschéftsstellenver-

waltern obliegen hierbei insbesondere:

o die Aufgaben nach der Geschéftsstellenordnung, mit Ausnahme der Aufgaben des Kostenbeam-
ten

e Mitwirkung bei der Uberwachung der Lebensfiihrung des Verurteilten gem. AV d. JM NRW vom
04.02.1980 (3013 -1B. 1)

o die Eingabe der erforderlichen Beteiligten- und Verfahrensdaten in JUDICA

e das Erstellen und Absenden der Ladungen und Zustellungsurkunden

e das Erstellen von Ausfertigungen der Strafbefehle, Anklagen und Urteile sowie das Fertigen und
Absenden der Zustellungsurkunden

e das Erstellen und Absenden des Schreibwerks (ohne Diktatsachen)

¢ Rechtskraftvermerke einschlief3lich der Anschlussverfligung

e die Aufnahme von Antragen, welche zu Protokoll der Geschéftsstelle erklart werden kénnen

e Fihren des Binnenmarktinformationssystem IMI

Protokollfihrung in der mindlichen Verhandlung:

Justizbeschaftigte Luersen-Guthoff

alle Geschaftsstellenverwalter der Strafabteilung nach Weisung der Gruppenleitung
sowie nach Weisung der Geschéftsleitung:

Justizbeschaftigte Weise

Protokollfihrung in Vorfihrungen: Vertretung:

Justizbeschaftigte Bromkamp JBe Spickermann
JBe Redemann

Binnenmarktinformationssystem IMI (Internal Market Information System) einschl. Administra-
tion:

Eintragungen, Auskinfte, Administration: Vertretung:

Justizbeschéftigte Luersen-Guthoff gegenseitig
Justizbeschaftige Sungen

11




Abteilung 6

a) Geschafte des Jugendrichters in Verfahren gegen Jugendliche und Heranwachsende

b) Jugendschutzsachen

c) BuBgeldsachen gegen Jugendliche und Heranwachsende
d) Wiederaufnahmeverfahren gem. § 140 a GVG des Amtsgerichts Duisburg
e) Entscheidungen in Verfahren nach §8 81 und 153 ff. StPO (Gs)

im Buchstabenbereich A — J sowie M

Geschéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Redemann

JBe Spickermann

Eintragung neuer Sachen:
JBe Luersen-Guthoff

Diktate: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:
Justizamtsinspektor Bromkamp NN

Anweisung der Pflichtverteidigervergutung:

Justizhauptsekretar Radetzki

JAI Bromkamp

Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 - 5: JI'in Volmer
Justizinspektorin Winter

Endziffern 6 - O: JI'in Winter
Justizinspektorin Volmer

Richter: Vertretung:

Richterin am Amtsgericht Lubenau

1. RiinAG Flecken-Bringmann
2. Ri Thomanek

Abteilung 8

Schoffengerichtssachen gegen Erwachsene

a) alle zur Zustandigkeit des Amtsgerichts gehdrenden Strafsachen, soweit nicht nach § 25 GVG der
Richter beim Amtsgericht als Strafrichter entscheidet,

b) die Strafsachen, in denen gem. § 29 Abs. 2 GVG die Staatsanwaltschaft die Zuziehung eines
zweiten Richters beim Amtsgericht beantragt oder ein Gericht héherer Ordnung das Hauptverfah-
ren vor dem Schoffengericht eroffnet,

c) die gem. § 453 StPO und § 462 a Abs. 2 Satz 2 StPO an das Amtsgericht Milheim an der Ruhr
abgegebenen Sachen

d) die Wiederaufnahmeverfahren gem. § 140 a GVG in Schéffensachen des Amtsgerichts Duisburg,

e) die in Schoffensachen anfallenden Gs- Sachen nach 8§ 81 und 153 ff. StPO

f) Schoéffensachen, in denen aufgrund der Entscheidung des Berufungs-, Beschwerde oder Revisi-
onsgerichts neu zu entscheiden ist, wenn zuvor das Schoéffengericht Abt. 28 entschieden hat und
ein anderes Schoffengericht zur Entscheidung berufen ist.

g) Schoffengeschéftsstelle Erwachsene (8 45 GVG)

h) die gem. § 462a Abs. 2 Satz 2 StPO an das Amtsgericht Miillheim an der Ruhr abgegebenen Sa-
chen

Geschéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Spickermann

JBe Redemann
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Eintragung neuer Sachen:
JBe Luersen-Guthoff

Diktate: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:
Justizamtsinspektor Bromkamp NN

Anweisung der Pflichtverteidigervergitung:

Justizhauptsekretar Radetzki

JAI Bromkamp

Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 - 5: JI'in Volmer

Justizinspektorin Winter

Endziffern 6 - 0: JI'in Winter

Justizinspektorin Volmer

Richter: Vertretung:

Richterin am Amtsgericht Lubenau 1. RI'inAG Flecken-Bringmann

2. RiInAG Koch

Beisitzerin zu b): 1. D’inAG Galonska-Bracun

Richterin am Amtsgericht Koch 2. Ri"inAG Flecken-Bringmann
Abteilung 14

a) Strafrichter- und BuRgeldsachen gegen Erwachsene (Cs, Ds und OWi)

b) Privatklagesachen (BS)

c) Entscheidungen im Verfahren nach 88 81 und 153 ff. StPO (GS)

d) Wiederaufnahmeverfahren gem. § 140 a GVG in Strafrichtersachen des Amtsgerichts Duisburg
im Buchstabenbereich C, F,L,O,P,Q, S, T

e) Rechtshilfe in Strafsachen

Geschéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Justizhauptsekretar Schiller

Endziffern 1 — 3:
JS’in Schiring

Endziffern 4 — 5:
JBe Redemann

Endziffern 6 — 0O:
JBe Sungen

Eintragung neuer Sachen:
JBe Luersen-Guthoff

Diktate: Vertretung:
Justizbeschéaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:
Justizamtsinspektor Bromkamp NN

Anweisung der Pflichtverteidigervergutung:

Justizhauptsekretar Radetzki

JAI Bromkamp

Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 - 5; JI'in Volmer
Justizinspektorin Winter

Endziffern 6 - O: JI'in Winter

Justizinspektorin Volmer
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Richter:

Vertretung:

Richter am Amtsgericht Kley

1. RiThomanek
2. Ri'InAG Lubenau

Abteilung 15

GS- Sachen (auch gegen Jugendliche und Heranwachsende) betreffend das Verfahren gem. 8§ 94
bis 132 a StPO sowie richterliche Untersuchungshandlungen gem. 8§ 162 ff. StPO

Geschéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Redemann

1. JHS Schiller
2. JS’in Schiring

Diktate: Vertretung:

Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 - 5: JI'in Volmer
Justizinspektorin Winter

Endziffern 6 - 0: JI'in Winter
Justizinspektorin Volmer

Richter: Vertretung:

Richterin am Amtsgericht Lubenau

1. RI'inAG Flecken-Bringmann
2. Ri Thomanek

Abteilung 16

a) Strafrichter- und BuRgeldsachen gegen Erwachsene (Cs, Ds und OWi)

b) Privatklagesachen (BS)

c) Entscheidungen im Verfahren nach 88 81 und 153 ff. StPO (GS)
d) Wiederaufnahmeverfahren gem. § 140 a GVG in Strafrichtersachen des Amtsgerichts Duisburg

im Buchstabenbereich D, E, G, |,J,N, R, V, W, Y

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:

Justizbeschaftigte Spickermann Endziffern 1 — 5:
JHS Schiller
Endziffern 6 — 0:
JBe Sungen

Eintragung neuer Sachen:
JBe Luersen-Guthoff

Diktate: Vertretung:
Justizbeschéaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:
Justizamtsinspektor Bromkamp NN

Anweisung der Pflichtverteidigervergitung:

Justizhauptsekretar Radetzki

JAI Bromkamp

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 1 - 5:
Justizinspektorin Winter

JI'in Volmer

14




Endziffern 6 - O: JI'in Winter

Justizinspektorin Volmer

Richter: Vertretung:

Buchstaben 1. Ri'inAG Lubenau

Richterin am Amtsgericht Flecken-Bringmann 2. RIAG Kley
Abteilung 18

a) Strafrichter- und BuRgeldsachen gegen Erwachsene (Cs, Ds und OWi)

b) Privatklagesachen (BS)

c) Entscheidungen im Verfahren nach 88 81 und 153 ff. StPO (GS)
d) Wiederaufnahmeverfahren gem. § 140 a GVG in Strafrichtersachen des Amtsgerichts Duisburg

im Buchstabenbereich A, K, X, Z

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:

Justizsekretérin Schiiring Endziffern 1 — 5:
JHS Schiller
Endziffern 6 — O:
JBe Sungen

Eintragung neuer Sachen:
JBe Luersen-Guthoff

Diktate: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschéaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:
Justizamtsinspektor Bromkamp NN

Anweisung der Pflichtverteidigervergitung:

Justizhauptsekretar Radetzki

JAI Bromkamp

Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 - 5: JI'in Volmer
Justizinspektorin Winter

Endziffern 6 - O: JI'in Winter
Justizinspektorin Volmer

Richter: Vertretung:

Richterin am Amtsgericht Koch

1. D’inAG Galonska-Bracun
2. Ri Thomanek

Abteilung 26

a) Jugendschoffengerichtssachen gem. 88 34, 35 JGG, 28 ff. GVG

b) Jugendschoffengeschéftsstelle

Geschéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Redemann

JS’in Schiiring

Eintragung neuer Sachen:
JBe Luersen-Guthoff

Diktate: Vertretung:

Justizbeschéaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Justizamtsinspektor Bromkamp JHS Schiller
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Anweisung der Pflichtverteidigervergitung:

Justizhauptsekretar Radetzki

JAI Bromkamp

Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 - 5: JI'in Volmer
Justizinspektorin Winter

Endziffern 6 - 0: JI'in Winter
Justizinspektorin Volmer

Richter: Vertretung:

Direktorin des Amtsgerichts Galonska-Bracun

1. RiinAG Koch
2. Ri'inAG Flecken-Bringmann

Abteilung 29

Verfahren, in denen die Staatsanwaltschaft gem. § 417 ff. StPO Antrag auf Entscheidung im be-
schleunigten Verfahren mit der MalRgabe der sofortigen Durchfiihrung der Hauptverhandlung stellt

Geschéftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizhauptsekretar Schiller JBe Spickermann
Diktate: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

NN JAI Bromkamp

Anweisung der Pflichtverteidigervergitung:

Justizhauptsekretar Radetzki

JAI Bromkamp

Rechtspfleger: Vertretung:
Endziffern 1 - 5: JI'in Volmer
Justizinspektorin Winter
Endziffern 6 - 0: JI'in Winter
Justizinspektorin Volmer
Richter: Vertretung:
Montag: Richterin am Amtsgericht Koch 1. DinAG 2. Ri Thomanek
Galonska-Bracun
Dienstag: Richterin am Amtsgericht Lubenau 1. Ri"inAG 2. Ri Thomanek
Flecken-Bringmann
Mittwoch: Richter Thomanek 1. RIAG Kley 2. D'inAG
Galonska-Bracun
Donnerstag: Richterin am Amtsgericht Flecken- 1. RI"'iNAG Lubenau |2. RIAG Kley
Bringmann
Freitag: Richter am Amtsgericht Kley 1. Ri Thomanek 2. Ri"inAG Lubenau

Abteilung 32

a) Freiheitsentziehungssachen nach dem Aufenthaltsgesetz (Abschiebungshaftsachen) und dem

PolG NW

b) alle sonstigen richterlichen Geschéafte nach dem PolG NW und dem OBG NW

gegen Erwachsene, Jugendliche und Heranwachsende

Geschéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Sungen

JBe Spickermann
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Unterstiitzung Schreibwerk:

Justizbeschaftigte Luersen-Guthoff

Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 - 5: JI'in Volmer
Justizinspektorin Winter

Endziffern 6 - 0: JI'in Winter
Justizinspektorin Volmer

Richter: Vertretung:

Richterin am Amtsgericht Lubenau

1. RI'inAG Flecken-Bringmann
2. Ri Thomanek

Abteilung 36
Erzwingungshaftsachen
Geschéftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizbeschaftigte Luersen-Guthoff Endziffern 1 — 2:
JBe Sungen

Endziffern 3 — 4:
JS’in Schiring

Endziffern 5 — 6:
JHS Schiller

Endziffern 7 — 8:
JBe Redemann

Endziffern 9 — O:
JBe Spickermann

Diktate: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:
Justizamtsinspektor Bromkamp NN

Anweisung der Pflichtverteidigervergitung:

Justizhauptsekretar Radetzki

JAI Bromkamp

Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 - 5: JI'in Volmer
Justizinspektorin Winter

Endziffern 6 - O: JI'in Winter
Justizinspektorin Volmer

Richter: Vertretung:

Verfahren Erwachsene mit den Anfangsbuchstaben
AK X Z
Richterin am Amtsgericht Koch

1. D’inAG Galonska-Bracun
2. Ri Thomanek

Verfahren Erwachsene mit den Anfangsbuchstaben
C! F1 L1 01 P! Q1 S’ T
Richter am Amtsgericht Kley

1. Ri Thomanek
2. Ri'inAG Lubenau

Verfahren Erwachsene mit den Anfangsbuchstaben
B, H, M, U
Richter Thomanek

1. RIAG Kley
2. D’inAG Galonska-Bracun

Verfahren Erwachsene mit den Anfangsbuchstaben
D,E,G,I,J,N,R,V,W, Y
Richterin am Amtsgericht Flecken-Bringmann

1. RIAG Lubenau
2. RIiAG Kley
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Verfahren gegen Jugendliche und Heranwachsende mit | 1. Ri"inAG Lubenau
den Anfangsbuchstaben K — Z mit Ausnahme von M 2. RIAG Kley
Richterin am Amtsgericht Flecken-Bringmann

Verfahren gegen Jugendliche und Heranwachsende mit | 1. Ri'inAG Flecken-Bringmann
den Anfangsbuchstaben A — J sowie M 2. Ri Thomanek
Richterin am Amtsgericht Lubenau

Abteilung 37

a) Geschafte des Jugendrichters in Verfahren gegen Jugendliche und Heranwachsende
b) Jugendschutzsachen

c) BuRgeldsachen gegen Jugendliche und Heranwachsende

d) Wiederaufnahmeverfahren gem. § 140a GVG des Amtsgerichts Duisburg

e) Entscheidungen in Verfahren nach §8 81 und 153 ff. StPO (Gs)

im Buchstabenbereich K — Z mit Ausnahme von M

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:

Justizsekretarin Schiiring Endziffern 1 — 5:
JBe Redemann
Endziffern 6 — 0:
JBe Spickermann

Diktate: Vertretung:

Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig

Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Justizamtsinspektor Bromkamp NN

Anweisung der Pflichtverteidigervergutung:

Justizhauptsekretar Radetzki JAI Bromkamp

Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 - 5: JI'in Volmer

Justizinspektorin Winter

Endziffern 6 - 0: JI'in Winter

Justizinspektorin Volmer

Richter: Vertretung:

Richterin am Amtsgericht Flecken-Bringmann 1. Ri"inAG Lubenau
2. RIAG Kley

Abteilung 41

a) Strafrichter- und BulRgeldsachen gegen Erwachsene (Cs, Ds und OWi)

b) Privatklagesachen (BS)

c) Entscheidungen im Verfahren nach 88 81 und 153 ff. StPO (GS)

d) Wiederaufnahmeverfahren gem. § 140 a GVG in Strafrichtersachen des Amtsgerichts Duisburg
im Buchstabenbereich B, H, M, U

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizbeschéaftigte Sungen Endziffern 1 — 5:
JHS Schiller
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Endziffern 6 - 8:
JS’in Schiring

Endziffern 9 — O:
JBe Spickermann

Eintragung neuer Sachen:
JBe Luersen-Guthoff

Diktate: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:
Justizamtsinspektor Bromkamp NN

Anweisung der Pflichtverteidigervergutung:

Justizhauptsekretar Radetzki

JAl Bromkamp

Rechtspfleger: Vertretung:
Endziffern 1 - 5: JI'in Volmer
Justizinspektorin Winter

Endziffern 6 - 0: JI'in Winter
Justizinspektorin Volmer

Richter: Vertretung:
Richter Thomanek 1. RIAG Kley

2. D’IinAG Galonska-Bracun
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2.

Burgerliche Rechtsstreitigkeiten nach § 23 GVG
(Zivilprozesssachen)

Gruppenleiter: Justizamtsratin Schafer-Krebs

Die Aufgabenerledigung erfolgt in Form einer Serviceeinheit. Zu den Aufgaben der Geschéafts-
stellenverwalter nach der Geschéftsstellenordnung gehdrt insbesondere die Eingabe und Pflege der
Verfahrensdaten in der Fachanwendung JUDICA, die Berechnung, Einforderung und Prifung des
Eingangs des ersten Kostenvorschusses, die Erteilung von Rechtskraftzeugnissen und voll-
streckbaren Ausfertigungen, die Ausfiihrung von TSJ- Verfiigungen sowie die Fertigung des Schreib-
werks (aul3er Langtext). Ferner gehort zu den Aufgaben die Aufnahme von Antragen, welche zu Pro-
tokoll der Geschéftsstelle erklart werden kdnnen.

Die richterliche Zustandigkeit wird in einem festgelegten Turnus Uber eine zentrale Eingangs-
geschéftsstelle geregelt. Die maf3geblichen Verteilungsregelungen ergeben sich aus dem Geschéfts-
verteilungsplan der Richter.

Zentrale Eingangsgeschaftsstelle

a) Erfassen der Neueingange und Vergabe der Aktenzeichen im Turnussystem
b) Erfassen samtlicher Parteidaten in JUDICA

c) Anlegen der Zahlkarte

d) Ausdruck des Aktendeckels aus JUDICA / TSJ

Verwalter: Vertretung:

Justizbeschéftigte Heinemann zu a) und c):
JBe Kampf

zu b) und d)
jeder Geschaftsstellenverwalter fir seine
Abteilung

Abteilung 10

a) Burgerliche Rechtsstreitigkeiten des Zivilprozessregisters sowie die selbststindigen Beweisver-
fahren (C- und H- Sachen) — mit Ausnahme der Wohnungseigentumssachen

b) Rechtshilfesachen in Zivilprozesssachen, freiwilliger Gerichtsbarkeit und Vollstreckungssachen
(AR- Sachen) einschlieBlich der eingehenden Auslandsersuchen und der Vernehmungsersuchen
des Versorgungsamts gem. § 22 SGB X

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizbeschéftigte Grunwald JBe Kampf
Diktate und Fertigung Kostenfestsetzungsbeschliisse: Vertretung:
Justizbeschéaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:
Endziffern 1 - 3: JAlI'in Wagener
Justizamtsinspektorin Bastin

Endziffern 4 - 0: JAIl'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener

Anweisung der Prozesskostenhilfevergiitung: Vertretung:
Justizhauptsekretar Radetzki JAI Bromkamp
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Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 3 - 4:
Justizinspektorin Saxe

JI'in Andruszkiewicz

Endziffern 2, 5 - 8:
Justizamtfrau Mengede

JAR’in Schafer-Krebs

Endziffern 1, 9, 0:
Justizamtsratin Schafer-Krebs

JAF Mengede

Richter: Vertretung:

zu a) 1. RIiAG Wagner

Richterin am Amtsgericht van Eymeren (Turnuszahl 3) |2. RIAG Schenck
zu b) 1. RIAG Sudfeld

Richter am Amtsgericht Fischer

2. Ri'inAG van Eymeren

Abteilung 11

Birgerliche Rechtsstreitigkeiten des Zivilprozessregisters sowie die selbststandigen Beweisverfahren
(C- und H- Sachen) — mit Ausnahme der Wohnungseigentumssachen

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizbeschéftigte Kampf JBe Heinemann
Diktate und Fertigung Kostenfestsetzungsbeschlisse: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 3:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAI'in Wagener

Endziffern 4 - 0: JAI'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener

Anweisung der Prozesskostenhilfevergitung: Vertretung:
Justizhauptsekretar Radetzki JAI Bromkamp
Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 3 - 4:
Justizinspektorin Saxe

JI'in Andruszkiewicz

Endziffern 2, 5 - 8:
Justizamtfrau Mengede

JAR’in Schafer-Krebs

Endziffern 1, 9, 0:
Justizamtsratin Schafer-Krebs

JAF Mengede

Richter:

Vertretung:

Richter am Amtsgericht Schenck (Turnuszahl 4)

1. RiinAG Beuse
2. RIAG Fischer

Abteilung 12

Birgerliche Rechtsstreitigkeiten des Zivilprozessregisters sowie die selbststandigen Beweisverfahren
(C- und H- Sachen) — mit Ausnahme der Wohnungseigentumssachen

Geschaftsstellenverwalter:

Vertretung:

Endziffern 1 - 2:
Justizbeschéftigte Liedtke

Endziffer 1: JOS’in Riemann
Endziffer 2: JBe Gohr
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Endziffern 3 - 4:
Justizobersekretarin Riemann

Endziffer 3: JBe Liedtke
Endziffer 4: JBe Gohr

Endziffern 5 - 6:
Justizbeschaftigte Gohr

Endziffer 5: JBe Liedtke
Endziffer 6: JOS’in Riemann

Endziffern 7 - 9:
Justizbeschaftigte Grunwald

JBe Heinemann

Endziffer O:
Justizbeschaftigte Kampf

JBe Grunwald

Diktate und Fertigung Kostenfestsetzungsbeschlisse: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 3:
Justizamtsinspektorin Bastin

Endziffern 4 - 0:
Justizamtsinspektorin Wagener

JOS’in Riemann

Anweisung der Prozesskostenhilfevergitung: Vertretung:
Justizhauptsekretar Radetzki JAI Bromkamp
Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 3 - 4:
Justizinspektorin Saxe

JI'in Andruszkiewicz

Endziffern 2, 5 - 8:
Justizamtfrau Mengede

JAR’in Schafer-Krebs

Endziffern 1, 9, 0:
Justizamtsratin Schafer-Krebs

JAF Mengede

Richter:

Vertretung:

Richter am Amtsgericht Stdfeld (Turnuszahl 7)

1. RIAG Fischer
2. RIAG Wagner

Abteilung 13

Birgerliche Rechtsstreitigkeiten des Zivilprozessregisters sowie die selbststandigen Beweisverfahren
(C- und H- Sachen) — mit Ausnahme der Wohnungseigentumssachen

Geschéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Verfahren ab 01.01.2016:

Justizbeschéaftigte Liedtke

Endziffern 1 — 5:
JBe Gohr

Endziffern 6 — 0O:
JOS’in Riemann

Verfahren bis 31.12.2015:

Endziffern 1 — 5:
Justizbeschéaftigte Kampf

JBe Grundwald

Endziffern 6 — O:
Justizbeschéaftigte Liedtke

Endziffern 7, 8: JOS’in Riemann
Endziffern 6, 9, 0: JBe Gohr

Diktate und Fertigung Kostenfestsetzungsbeschlisse: Vertretung:
Justizbeschéaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 3:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAI'in Wagener

Endziffern 4 - O:

JAIlin Bastin
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Justizamtsinspektorin Wagener

Anweisung der Prozesskostenhilfevergiitung: Vertretung:
Justizhauptsekretar Radetzki JAI Bromkamp
Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 3 - 4:
Justizinspektorin Saxe

JI'in Andruszkiewicz

Endziffern 2, 5 - 8:
Justizamtfrau Mengede

JAR’in Schafer-Krebs

Endziffern 1, 9, O:
Justizamtsratin Schafer-Krebs

JAF Mengede

Richter:

Vertretung:

Richterin am Amtsgericht Briigge (Turnuszahl 4)

3. RIiAG Schenck
4. RIAG Sudfeld

Abteilung 19

Birgerliche Rechtsstreitigkeiten des Zivilprozessregisters sowie die selbststandigen Beweisverfahren
(C- und H- Sachen) — mit Ausnahme der Wohnungseigentumssachen

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizbeschaftigte Heinemann JBe Kampf
Diktate und Fertigung Kostenfestsetzungsbeschlisse: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschéaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 3:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAl'in Wagener

Endziffern 4 - 0: JAI'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener

Anweisung der Prozesskostenhilfevergutung: Vertretung:
Justizhauptsekretar Radetzki JAI Bromkamp
Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 3 - 4:
Justizinspektorin Saxe

JI'in Andruszkiewicz

Endziffern 2, 5 - 8:
Justizamtfrau Mengede

JAR’in Schéafer-Krebs

Endziffern 1, 9, 0:
Justizamtsratin Schafer-Krebs

JAF Mengede

Richter:

Vertretung:

Richter am Amtsgericht Wagner (Turnuszahl 4)

1. Ri"inAG van Eymeren
2. RI'inAG Brigge

Abteilung 23

Burgerliche Rechtsstreitigkeiten des Zivilprozessregisters sowie die selbststandigen Beweisverfahren
(C- und H- Sachen) — mit Ausnahme der Wohnungseigentumssachen

Geschéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Endziffern 1 - 4:
Justizbeschaftigte Gohr

Endziffern 1, 2: JBe Liedtke
Endziffern 3, 4: JOS’in Riemann
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Endziffern 5 - 8:
Justizbeschaftigte Liedtke

Endziffern 5, 6: JOS’in Riemann
Endziffern 7, 8: JBe Gohr

Endziffern 9 - 0:
Justizobersekretarin Riemann

Endziffer 9: JBe Liedtke
Endziffer 0: JBe Gohr

Diktate und Fertigung Kostenfestsetzungsbeschlisse: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Justizobersekretérin Riemann

Endziffern 1 - 3:
Justizamtsinspektorin Bastin

Endziffern 4 - O:
Justizamtsinspektorin Wagener

Anweisung der Prozesskostenhilfevergiitung: Vertretung:
Justizhauptsekretar Radetzki JAI Bromkamp
Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 3 - 4:
Justizinspektorin Saxe

JI'in Andruszkiewicz

Endziffern 2, 5 - 8:
Justizamtfrau Mengede

JAR’in Schafer-Krebs

Endziffern 1, 9, 0:
Justizamtsratin Schafer-Krebs

JAF Mengede

Richter:

Vertretung:

Richter am Amtsgericht Fischer (Turnuszahl 7)

1. RIAG Sudfeld
2. Ri'inAG van Eymeren
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Abteilung 27

Burgerliche Rechtsstreitigkeiten des Zivilprozessregisters sowie die selbststandigen Beweisverfahren
(C- und H- Sachen) — mit Ausnahme der Wohnungseigentumssachen

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizbeschaftigte Kampf JBe Heinemann
Diktate und Fertigung Kostenfestsetzungsbeschlisse: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 3:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAI'in Wagener

Endziffern 4 - 0: JAI'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener

Anweisung der Prozesskostenhilfevergutung: Vertretung:
Justizhauptsekretar Radetzki JAI Bromkamp
Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 3 - 4:
Justizinspektorin Saxe

JI'in Andruszkiewicz

Endziffern 2, 5 - 8:
Justizamtfrau Mengede

JAR’in Schéafer-Krebs

Endziffern 1, 9, 0:
Justizamtsratin Schafer-Krebs

JAF Mengede

Richter: Vertretung:

(Turnuszahl 0)

abzuwickelnde Verfahren:

Endziffern 1, 2: 1. RIinAG van Eymeren
Richter am Amtsgericht Wagner 2. RIInAG Brugge
Endziffern 3, 4: 1. RIAG Fischer

Richter am Amtsgericht Studfeld 2. RIAG Wagner
Endziffern 5: 1. RIiAG Schenck
Richterin am Amtsgericht Briigge 2. RIAG Sudfeld
Endziffer 6: 1. Ri'inAG Beuse
Richter am Amtsgericht Schenck 2. RIAG Fischer
Endziffern 7, 8: 1. RIAG Wagner
Richterin am Amtsgericht van Eymeren 2. RIAG Schenck
Endziffern 9, 0: 1. RIAG Sudfeld

Richter am Amtsgericht Fischer 2. RIinAG van Eymeren
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Abteilung 35

Streitigkeiten nach 8 43 Nr. 1 bis 4 des Wohnungseigentumsgesetzes

Geschéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Gerade Endziffern:
Justizbeschéftigte Heinemann

JBe Grundwald

Ungerade Endziffern:
Justizbeschaftigte Gohr

JOS’in Riemann

Diktate und Fertigung Kostenfestsetzungsbeschlisse: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschéaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 3:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAI'in Wagener

Endziffern 4 - O: JAl'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener

Anweisung der Prozesskostenhilfevergutung: Vertretung:
Justizhauptsekretar Radetzki JAI Bromkamp
Rechtspfleger: Vertretung:
Justizamtfrau Mengede JAR’in Schéafer-Krebs
Richter: Vertretung:

Gerade Endziffern: 1. RIAG Fischer

Richter am Amtsgericht Stidfeld

RIAG Wagner

Ungerade Endziffern:
Richter am Amtsgericht Fischer

2.
1. RIAG Sudfeld
2. Ri'inAG van Eymeren

Abteilung 40

Verfahren vor dem Guterichter in Zivilprozesssachen nach § 278 Abs. 5 ZPO

Geschéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Justizbeschéaftigte Gohr

JBe Liedtke
JOS’in Riemann
-in gegenseitiger Absprache-

Diktate und Fertigung Kostenfestsetzungsbeschliisse: Vertretung:
Justizbeschéaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Justizobersekretarin Riemann

Endziffern 1 - 3:
Justizamtsinspektorin Bastin

Endziffern 4 - O:
Justizamtsinspektorin Wagener

Anweisung der Prozesskostenhilfevergitung:

Vertretung:

Justizhauptsekretar Radetzki

JAI Bromkamp
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Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 3 - 4:
Justizinspektorin Saxe

JI'in Andruszkiewicz

Endziffern 2, 5 - 8:
Justizamtfrau Mengede

JAR’in Schafer-Krebs

Endziffern 1, 9, 0:
Justizamtsratin Schafer-Krebs

JAF Mengede

Richter:

Vertretung:

Richterin am Amtsgericht Beuse
Richter am Amtsgericht Engel
-entsprechend der richterlichen Geschéftsverteilung-

gegenseitig
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3.
Familiensachen

Gruppenleiter: Justizamtsrétin van Well

Die Aufgabenerledigung erfolgt in Form einer Serviceeinheit. Zu den Aufgaben der Geschéafts-
stellenverwalter nach der Geschéftsstellenordnung gehort insbesondere die Berechnung, Einforde-
rung und Prifung des Eingangs des ersten Kostenvorschusses, die Erteilung von Rechtskraftzeugnis-
sen und vollstreckbaren Ausfertigungen, die Ausfiihrung von TSJ- Verfligungen, die Fertigung des
samtlichen Schreibwerks (auRer Langtexte) sowie die Anweisung von VKH- Liquidationen mittels
HKR- TV. Ferner gehért zu den Aufgaben die Aufnahme von Antragen, welche zu Protokoll der Ge-
schaftsstelle erklart werden kénnen.

Die richterliche Zustandigkeit wird in einem festgelegten Turnus Uber eine zentrale Eingangs-
geschéftsstelle geregelt. Die maf3geblichen Verteilungsregelungen ergeben sich aus dem Geschafts-
verteilungsplan der Richter.

Zentrale Eingangsgeschdftsstelle

a) Erfassen der Neueingange

b) Eingabe aller Pflichtfelder in JUDICA

¢) Vergabe der Aktenzeichen im Turnussystem

d) Erfassen der weiteren vollstandigen Parteidaten in JUDICA
e) Erfassung der weiteren Daten in JUDICA (sofern erforderlich)
f) Ausdruck des Aktendeckels

Verwalter: Vertretung:
JBe Bromkamp gegenseitig
JBe Heckel

-in gegenseitiger Absprache-

Abteilung 20

a) Familiensachen gem. 88 111 ff. FamFG
b) sonstige Sachen, soweit sie durch Bundesgesetz dem Familiengericht zugewiesen sind

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizbeschéaftigte Vogt JBe Bause
Diktate: Vertretung:
Justizbeschéaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:
Endziffern 1 - 5: JAlI'in Wagener
Justizamtsinspektorin Bastin

Endziffern 6 - 0: JAI'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener

Festsetzung der Verfahrenskostenhilfevergutung der Vertretung:
Rechtsanwaélte

Endziffern 1 - 5: JAI'in Wagener
Justizamtsinspektorin Bastin

Endziffern 6 - 0: JAl'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener
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Rechtspfleger: Vertretung:
Endziffern 1 - 7: JOl'in Rith
Justizinspektorin Moshe

bzgl. der Endziffern 1 — 3 ohne Kostenfestsetzung

und Bearbeitung der Verfahrenskostenhilfe

Endziffern 8 - 0: JI'in Moshe

Justizoberinspektorin Riith

Endziffern 3: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung
der Verfahrenskostenhilfe
JI'in Beyer

JOI Lamberty

Endziffern 1, 2: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung | JI'in Beyer
der Verfahrenskostenhilfe

JOI Lamberty

Richter: Vertretung:

Richter am Amtsgericht Engel (Turnuszahl 4)

1. RIiAG Dr. Kali
2. Ri'inAG Brigge

Abteilung 21

a) Familiensachen gem. 88 111 ff. FamFG

b) sonstige Sachen, soweit sie durch Bundesgesetz dem Familiengericht zugewiesen sind

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizobersekretarin Trappen JBer Schartenberg
Diktate: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAI'in Wagener

Endziffern 6 - O: JAIl'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener
Festsetzung der Verfahrenskostenhilfevergutung der Vertretung:

Rechtsanwaélte

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAI'in Wagener

Endziffern 6 - 0: JAI'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener

Rechtspfleger: Vertretung:
Endziffern 1 - 7: JOI'in Rlth
Justizinspektorin Moshe

bzgl. der Endziffern 1 — 3 ohne Kostenfestsetzung

und Bearbeitung der Verfahrenskostenhilfe

Endziffern 8 - O: JI'in Moshe

Justizoberinspektorin Rith

Endziffern 3: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung
der Verfahrenskostenhilfe
JI'in Beyer

JOI Lamberty

Endziffern 1, 2: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung
der Verfahrenskostenhilfe

JI'in Beyer
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JOI Lamberty

Richter:

Vertretung:

Richterin am Amtsgericht Briigge (Turnuszahl 0)

1. RIAG Schenck
2. RIiAG Dr. Kali

Abteilung 22

a) Familiensachen gem. 88 111 ff. FamFG

b) sonstige Sachen, soweit sie durch Bundesgesetz dem Familiengericht zugewiesen sind

Geschéftsstellenverwalter: Vertretung:
Endziffern 1 — 8: JBe Vogt
Justizbeschéftigte Bause

Endziffern 9, O: JBe Bause
Justizbeschéftigte Vogt

Diktate: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAlI'in Wagener

Endziffern 6 - 0: JAI'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener
Festsetzung der Verfahrenskostenhilfevergitung der Vertretung:

Rechtsanwaélte

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAl'in Wagener

Endziffern 6 - 0: JAI'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener

Rechtspfleger: Vertretung:
Endziffern 1 - 7: JOI'in Rlth
Justizinspektorin Moshe

bzgl. der Endziffern 1 — 3 ohne Kostenfestsetzung

und Bearbeitung der Verfahrenskostenhilfe

Endziffern 8 - 0: JI'in Moshe

Justizoberinspektorin Rith

Endziffern 3: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung
der Verfahrenskostenhilfe
JI'in Beyer

JOI Lamberty

Endziffern 1, 2: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung | JI'in Beyer

der Verfahrenskostenhilfe

JOI Lamberty

Richter: Vertretung:
Richterin am Amtsgericht Beuse (Turnuszahl 8) 1. Ri'inAG Briigge

2. RIAG Schenck
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Abteilung 24

Familiensachen gem. 88 111 ff. FamFG
sonstige Sachen, soweit sie durch Bundesgesetz dem

suchen

Familiengericht zugewiesen sind
Rechtshilfesachen in Familiensachen (AR- Sachen) einschlielich der eingehenden Auslandser-

Geschaftsstellenverwalter:

Vertretung:

Endziffern 1 - 3:
Justizobersekretarin Trappen

JBer Schartenberg

Endziffern 4 - 0:

Endziffern 4, 5, 6:

Justizbeschaftigter Schartenberg JBe Bause
Endziffern 7, 8, 9, O:
JBe Vogt

Diktate: Vertretung:

Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig

Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAlI'in Wagener

Endziffern 6 - 0: JAI'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener
Festsetzung der Verfahrenskostenhilfevergitung der Vertretung:

Rechtsanwaélte

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAI'in Wagener

Endziffern 6 - 0: JAI'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener

Rechtspfleger: Vertretung:
Endziffern 1 - 7: JOI'in Rlth
Justizinspektorin Moshe

bzgl. der Endziffern 1 — 3 ohne Kostenfestsetzung

und Bearbeitung der Verfahrenskostenhilfe

Endziffern 8 - 0: JI'in Moshe

Justizoberinspektorin Riith

Endziffern 3: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung
der Verfahrenskostenhilfe
JI'in Beyer

JOI Lamberty

Endziffern 1, 2: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung | JI'in Beyer

der Verfahrenskostenhilfe

JOI Lamberty

Richter: Vertretung:
Richterin am Amtsgericht Brigge (Turnuszahl 4) 1. RIAG Schenck

2. RIiAG Dr. Kali
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Abteilung 25

a) Familiensachen gem. 88 111 ff. FamFG

b) sonstige Sachen, soweit sie durch Bundesgesetz dem Familiengericht zugewiesen sind

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:

Justizbeschaftigter Schartenberg Endziffern 1 — 5:
JBe Bause
Endziffern 6 — O:
JBe Vogt

Diktate: Vertretung:

Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig

Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAl'in Wagener

Endziffern 6 - O: JAl'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener
Festsetzung der Verfahrenskostenhilfevergitung der Vertretung:

Rechtsanwaélte

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAl'in Wagener

Endziffern 6 - O: JAl'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener

Rechtspfleger: Vertretung:
Endziffern 1 - 7: JOI'in Rith
Justizinspektorin Moshe

bzgl. der Endziffern 1 — 3 ohne Kostenfestsetzung

und Bearbeitung der Verfahrenskostenhilfe

Endziffern 8 - 0: JI'in Moshe

Justizoberinspektorin Rith

Endziffern 3: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung
der Verfahrenskostenhilfe
JI'in Beyer

JOI Lamberty

Endziffern 1, 2: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung | JI'in Beyer

der Verfahrenskostenhilfe

JOI Lamberty

Richter: Vertretung:

Richter am Amtsgericht Schenck (Turnuszahl 4) c) RIinAG Beuse
d) RIAG Engel

Abteilung 28

a) Familiensachen gem. 88 111 ff. FamFG

b) sonstige Sachen, soweit sie durch Bundesgesetz dem Familiengericht zugewiesen sind

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:

Justizbeschéaftigter Schartenberg Endziffern 1 — 5:
JBe Bause
Endziffern 6 — 0:
JBe Vogt
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Diktate: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschéaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAI'in Wagener

Endziffern 6 - O: JAl'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener
Festsetzung der Verfahrenskostenhilfevergiitung der Vertretung:

Rechtsanwaélte

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAI'in Wagener

Endziffern 6 - O: JAl'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener

Rechtspfleger: Vertretung:
Endziffern 1 - 7: JOI'in Rith
Justizinspektorin Moshe

bzgl. der Endziffern 1 — 3 ohne Kostenfestsetzung

und Bearbeitung der Verfahrenskostenhilfe

Endziffern 8 - O: JI'in Moshe

Justizoberinspektorin Rith

Endziffern 3: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung
der Verfahrenskostenhilfe
JI'in Beyer

JOI Lamberty

Endziffern 1, 2: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung | JI'in Beyer
der Verfahrenskostenhilfe

JOI Lamberty

Richter: Vertretung:

Richter am Amtsgericht Engel (Turnuszahl 0)

1. RIAG Dr. Kali
2. Ri'inAG Briigge

Abteilung 31

a) Familiensachen gem. 88 111 ff. FamFG
b) sonstige Sachen, soweit sie durch Bundesgesetz dem

Familiengericht zugewiesen sind

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizobersekretarin Trappen JBer Schartenberg
Diktate: Vertretung:
Justizbeschéaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAlI'in Wagener

Endziffern 6 - O:
Justizamtsinspektorin Wagener

JAl'in Bastin
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Festsetzung der Verfahrenskostenhilfevergtitung der
Rechtsanwalte

Vertretung:

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAI'in Wagener

Endziffern 6 - 0: JAl'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener

Rechtspfleger: Vertretung:
Endziffern 1 - 7: JOl'in Rith
Justizinspektorin Moshe

bzgl. der Endziffern 1 — 3 ohne Kostenfestsetzung

und Bearbeitung der Verfahrenskostenhilfe

Endziffern 8 - 0: JI'in Moshe

Justizoberinspektorin Riith

Endziffern 3: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung
der Verfahrenskostenhilfe
JI'in Beyer

JOI Lamberty

Endziffern 1, 2: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung | JI'in Beyer

der Verfahrenskostenhilfe

JOI Lamberty

Richter: Vertretung:
Richter am Amtsgericht Dr. Kali (Turnuszahl 6) 1. RIAG Engel

2. Ri'InAG Beuse

Abteilung 39

Verfahren vor dem Guterichter in Familiensachen nach 8 36 Abs. 5 FamFG

Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizbeschaftigte Vogt JBe Bause
Diktate: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAl'in Wagener

Endziffern 6 - O: JAI'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener
Festsetzung der Verfahrenskostenhilfevergutung der Vertretung:

Rechtsanwaélte

Endziffern 1 - 5:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAlI'in Wagener

Endziffern 6 - O:
Justizamtsinspektorin Wagener

JAlin Bastin
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Rechtspfleger: Vertretung:

Endziffern 1 - 7: JOl'in Rith
Justizinspektorin Moshe

bzgl. der Endziffern 1 — 3 ohne Kostenfestsetzung

und Bearbeitung der Verfahrenskostenhilfe

Endziffern 8 - 0: JI'in Moshe

Justizoberinspektorin Riith

Endziffern 3: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung
der Verfahrenskostenhilfe
JI'in Beyer

JOI Lamberty

Endziffern 1, 2: nur Kostenfestsetzung und Bearbeitung | JI'in Beyer
der Verfahrenskostenhilfe

JOI Lamberty

Richter: Vertretung:
Richterin am Amtsgericht Beuse gegenseitig

Richter am Amtsgericht Engel
-entsprechend der richterlichen Geschéftsverteilung-
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4.
Zwangsvollstreckungssachen

a) Mobiliarzwangsvollstreckungssachen, eidesstattliche
Versicherungen, Vollstreckungsschutzsachen

Gruppenleiterin: Justizamtsratin Schafer-Krebs

Die Aufgabenerledigung erfolgt grundsatzlich in Form einer Serviceeinheit mit ganzheitlicher Bearbei-
tungsweise. Zu den Aufgaben der Serviceeinheit nach der Geschéftsstellenordnung gehdrt das Erstel-
len eines Haftbefehlsentwurfs (soweit nicht vom Gerichtsvollzieher eingereicht), die Ausfertigung und
Versendung von Haftbefehlen und Durchsuchungsbeschlissen, die Fertigung des Schreibwerks (ein-
schlie3lich Langtext) sowie die Entscheidung tber Antrage auf Erteilung von Abschriften der Vermo-
gensverzeichnisse einschliel3lich der Kostenberechnung fir alle vor dem 31.12.2012 eigegangenen
Verfahren. Ferner gehort zu den Aufgaben die Aufnahme von Vollstreckungsschutzantragen und von
sonstigen Antragen, welche zu Protokoll der Geschéaftsstelle erklart werden kénnen.

Eingangsgeschaftsstelle

a) Eintragen neuer Sachen - Vergabe des Aktenzeichens
b) Erfassung erforderlicher Daten in IT-MobiV
c) abteilungsinterne Verteilung

Geschéftsstellenverwalter: Vertretung:

Justizbeschéaftigte Bilgen gegenseitig geman interner Absprache
Justizbeschaftigte Fuhler
-gemal interner Absprache-

Abteilung 2

Mobiliarzwangsvollstreckungssachen (ohne eidesstattliche Versicherungen), Durch-
suchungsbeschliisse, Antrage auf Vollstreckungsschutz in Ra&umungssachen

Geschaftsstellenverwalter und Kostenbeamte*: Vertretung:
* nur soweit Berechnung der Verfahrensgebuhr und
Uberwachung des Vorschusseingangs

Endziffern 1, 7, 8, 9 und 0: Endziffern 1 und 8

Justizbeschaftigte Bilgen JBe Fuhler
Endziffern 7, 9 und O
JS’in Diilks
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Endziffern 2, 3, 4 und 5:

Endziffern 4 und 5

Justizbeschaftigte Fuhler JBe Bilgen
Endziffern 2 und 3
JS’in Dulks

Endziffer 6: JBe Bilgen

Justizsekretérin Dulks

Schreibwerk: Vertretung:

Justizbeschaftigte Bromkamp
Justizbeschaftigte Heckel
-in gegenseitiger Absprache-

Endziffern 0, 1, 2, 3:

JBe Bromkamp / JBe Heckel
Endziffern 4 — 9:

JBe Bilgen / JBe Fuhler / JS"in Diilks
-in gegenseitiger Absprache-

Kostenbeamter: Vertretung:
Justizamtsinspektor Bromkamp JHS Radetzki
Anweisung der Prozesskostenhilfevergitung: Vertretung:
Justizhauptsekretar Radetzki JAI Bromkamp
Rechtspfleger: Vertretung:

Antrage auf Gewahrung von Raumungsschutz wer-
den reihum verteilt.

Endziffern 1, 2, 3, 4:
Justizinspektorin Andruszkiewicz

Endziffern 1, 2, 3:
JOI Lamberty

Endziffern 4:
JI'in Saxe

Endziffern 5, 9, 0:
Justizinspektorin Saxe

Endziffer 5, 9, O:
JOI Lamberty

Endziffern 6, 7, 8:

Endziffern 6, 7

Justizoberinspektor Lamberty JI'in Saxe

Endziffer 8:

JI'in Andruszkiewicz
Richter: Vertretung:
Ungerade Endziffern: 1. RIAG Kley

Richter Thomanek

2. D’IinAG Galonska-Bracun

Gerade Endziffern:
Richter am Amtsgericht Kley

1. Ri. Thomanek
2. Ri"inAG Lubenau

Abteilung 3

Aufgaben des Vollstreckungsgerichts in dem Verfahren zur Abgabe der eidesstattlichen Versicherung
(Verwahrung und Reproduktion der Vermogensverzeichnisse, Filhrung der Schuldnerkartei, Antrage

auf Erlass eines Haftbefehls usw.) fiir alle vor dem 31.12.2012 eingegangenen Verfahren und alle

Aufgaben nach dem 01.01.2013 soweit die Zustandigkeit bei dem Amtsgericht Milheim an der Ruhr

als Vollstreckungsgericht liegt

Geschaftsstellenverwalter und Kostenbeamte*:
* nur soweit Berechnung der Verfahrensgebihr und
Uberwachung des Vorschusseingangs

Vertretung:

Endziffern 1, 7, 8, 9 und 0O:
Justizbeschéaftigte Bilgen

Endziffern 1 und 8
JBe Fuhler

Endziffern 7, 9 und O
JS’in Dilks
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Endziffern 2, 3, 4 und 5: Endziffern 4 und 5
Justizbeschaftigte Fuhler Justizbeschaftigte Bilgen
Endziffern 2 und 3
JS’in Dulks
Endziffer 6: JBe Bilgen
Justizsekretérin Dulks
Erteilung von Abschriften von Vermdgensverzeichnissen | Vertretung:
(einschlief3lich Versand):
Endziffern 1, 7, 8, 9 und O: Endziffern 1 und 8
Justizbeschaftigte Bilgen JBe Fuhler
Endziffern 7,9 und O
JS’in Dulks
Endziffern 2, 3, 4 und 5: Endziffern 4 und 5
Justizbeschatftigte Fuhler Justizbeschatftigte Bilgen
Endziffern 2 und 3
JS’in Dulks
Endziffer 6: JBe Bilgen
Justizsekretérin Dulks
Kostenbeamter: Vertretung:
Justizamtsinspektor Bromkamp JHS Radetzki
Rechtspflegerin: Vertretung:
Endziffern 1 — 5: JOI Lamberty
Justizinspektorin Andruszkiewicz
Endziffern 6 — O: JI'in Andruszkiewicz
Justizoberinspektor Lamberty
Richter:
Ungerade Endziffern: 3. RIAG Kley
Richter Thomanek 4. D’inAG Galonska-Bracun
Gerade Endziffern: 1. Ri"inAG Lubenau
Richter am Amtsgericht Kley 2. D'inAG Galonska-Bracun

b) Zwangsversteigerungs- und Zwangsverwaltungssachen,
Verteilungssachen

Gruppenleiter: Justizamtsratin Meier

Die Aufgabenerledigung erfolgt in Form einer Serviceeinheit. Zu den Aufgaben der Geschafts-
stellenverwalter nach der Geschéftsstellenordnung gehoren die Verwaltung der Bekanntmachungen in
dem Internetportal ,ZVG- Portal.de®, die Protokollfihrung in Versteigerungsterminen sowie die Ferti-
gung des Schreibwerks. Ferner gehoért zu den Aufgaben die Aufnahme von Antrédgen, welche zu Pro-
tokoll der Geschéftsstelle erklart werden kénnen.

Abteilung 7

a) Zwangsversteigerungs-, Zwangsverwaltungssachen
b) Verteilungssachen

Geschéftsstellenverwalter zu a): Vertretung:

Endziffern 1 - 0: JOS’in Lauterbach,
Justizbeschaftigte Werth
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Geschaftsstellenverwalter zu b): Vertretung:
Justizbeschaftigte Werth JOS’in Lauterbach
Rechtspfleger zu a): Vertretung:

Endziffern 2 und O:
Justizamtsratin Meier

Endziffer 2: JAR"in Schéfer-Krebs

Endziffer 0: JAF Mengede

Endziffern 1, 8, 9:
Justizamtfrau Mengede

Endziffer 1: JAR’in Meier

Endziffer 8, 9: JARin Schafer-Krebs

Endziffern 3, 4, 5, 6, 7:
Justizamtsratin Schafer-Krebs

Endziffern 3, 4: JAR"in Meier

Endziffern 5, 6, 7: JAF Mengede

Rechtspfleger zu b): Vertretung:
Justizamtsratin Schéfer-Krebs JAR’in Meier
Richter: Vertretung:

Richter am Amtsgericht Schenck

1. RI'InAG Beuse
2. RIAG Fischer

Nachlasssachen, Vertragshilfesachen,
sonstige Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit

Gruppenleiter:

Justizamtsrat Steinmann

Der Aufgabenbereich der Serviceeinheit richtet sich nach der Geschéftsstellenordnung einschlief3lich
der Ubertragenen Aufgaben. Inshesondere obliegen den Geschéftsstellenverwaltern in ihrem jeweili-
gen Buchstabenbereich die Aufnahme von Antragen, welche zu Protokoll der Geschéftsstelle erklart
werden kdnnen, die Aufnahme samtlicher Beteiligtendaten in JUDICA, die Berechnung aller Kosten

einschliel3lich sowie die Fertigung des Schreibwerks.

Abteilung 4

a) Nachlasssachen
b) AR- Sachen
c) Vertragshilfesachen

d) sonstige Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit

Geschaéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Buchstaben B, I, M, St, U, X, Y:
Justizbeschaftigte Schwiertz

Buchstabe M:
JOS’in Grischkat

Buchstabe B:
JBe Elze

Buchstaben I, St, U, X, Y:
JBe Hasenbeck

Buchstaben A, C, F, N, O, P, Q, R, S (ohne Sch und St),

V.
Justizbeschaftigte Hasenbeck

Buchstaben A, Q, S (ohne Sch und St):
JBe Schwiertz

Buchstaben C, O, P:
JOS’in Grischkat

Buchstaben F, N, R, V:
JBe Elze




Buchstaben D, E, H, J, Sch:
Justizobersekretéarin Grischkat

Buchstaben D, H:
JBe Elze

Buchstaben E, J:
JBe Hasenbeck

Buchstabe Sch:
JBe Schwiertz

Buchstaben G, K, L, T, W, Z:
Justizbeschéftigte Elze

Buchstaben K, Z:
JBe Hasenbeck

Buchstaben G, L:
JOS’in Grischkat

Buchstaben T, W:
JBe Schwiertz

Anweisungssachen: Vertretung:
Justizhauptsekretar Radetzki JAI Bromkamp
Rechtspfleger: Vertretung:

Nachlassangelegenheiten - einschliel3lich der Beurkundung von Erbscheinsantragen und sonstigen
Erklarungen -, Verfigungen von Todes wegen - einschlie3lich Verwahrungsgeschéfte -, Rechtshilfe in

Nachlasssachen, sowie sonstige Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit

Buchstaben A, B, E, F, J, L, P, Q, Sch:
Justizamtsrat Steinmann

Buchstaben A, E, P, Sch
JOI'in Rith

Buchstabe B, F, J, L, Q
JI'in Moshe

Buchstaben K, R, S, W:
Justizinspektorin Moshe

Buchstaben K, R, S
JAR Steinmann
Buchstabe W
JOI'in Rith

Buchstaben C, H, I, N, O, V, X, Y, Z:
Justizoberinspektorin Rith

Buchstaben C,H, V, Y, Z
JAR Steinmann
Buchstabe I, N, O, X
JOI'in Moshe

Buchstaben D, St, T:
Justizinspektorin Andruszkiewicz

JI'in Saxe

Buchstaben G, M, U:
Justizinspektorin Saxe

JI'in Andruszkiewicz

Richter:

Vertretung:

Buchstaben A - K:
Richterin am Amtsgericht Lubenau

1. RI"inAG Flecken-Bringmann
2. Ri Thomanek

Buchstaben L - Z:
Richterin am Amtsgericht Flecken-Bringmann

1. Ri"inAG Lubenau
2. Ri"'inAG Briigge




6.

Betreuungssachen, Unterbringungs- und sonstige
Freiheitsentziehungssachen (ohne Abschiebungshaftsachen)

Gruppenleiter:

Justizamtsrat Steinmann

Der Aufgabenbereich der Serviceeinheiten richtet sich nach der Geschéftsstellenordnung ein-
schlieBlich der Ubertragenen Aufgaben, insbesondere der Ausfiihrung der HKR- TV- Kassenanord-
nungen. Ferner gehort zu den Aufgaben die Aufnahme von Antragen, welche zu Protokoll der Ge-
schéaftsstelle erklart werden kénnen, die Kostenberechnung —soweit der mittlere Dienst zustandig ist-

und die Fertigung des Schreibwerks (auf3er Langtext).

Abteilung 5

a) Betreuungssachen gem. § 271 FamFG

b) Uberwachung der Vormundschafts- und Pflegschaftssachen nach altem Recht (VII und VII)

¢) Unterbringungssachen gem. 312 FamFG

d) Betreuungsrechtliche Zuweisungssachen gem. 8§ 340 FamFG
e) Verfahren in weiteren Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit gem. 8 410 FamFG
f) Sonstige Verfahren, soweit sie durch Bundesgesetz dem Betreuungsgericht zugewiesen sind

Geschéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Buchstaben A, B, C, D, St und U:
Justizhauptsekretarin Jansen

JBe Weise

Buchstaben E, F, G, Sch, W, X und Y:
Justizbeschaftigte Weise

JHS in Jansen

Buchstaben H, K, L und R:
Justizbeschaéftigte ter Meer

JBe Reich

Buchstaben |, J, M, N, O, P, Q, S, T, Vund Z:
Justizbeschéftigte Reich

JBe ter Meer

Diktatsachen: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschéftigte Heckel

Anweisungsstelle bzgl. Aufwandsentschadigung und Vertretung:

Vergutung von Betreuern und Vormundern etc.:

Buchstaben A - L:
Justizbeschéaftigte ter Meer

JBe Hasenbeck

Buchstaben M - Z:
Justizbeschaftigte Hasenbeck

JBe ter Meer

Rechtspfleger zu a) und b):

Vertretung:

Buchstaben E, G, M, N, X, Y, Z:
Justizinspektorin Andruszkiewicz

Buchstabe X, Y, Z:
JOI Lamberty

Buchstaben E, G, M, N:
JI'in Beyer
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Buchstaben B, F, I, S, St, U:
Justizoberinspektor Lamberty

Buchstabe B:
JI'in Andruszkiewicz

Buchstaben F, S, St:
JI'in Beyer

Buchstaben I, U:
JI'in Saxe

Buchstaben C, D, K:
Justizinspektorin Beyer

Buchstaben C, D:
JI'in Andruszkiewicz

Buchstabe K:
JOI Lamberty

Buchstaben H, Q, V:
Justizinspektorin Saxe

Buchstabe H:
JOI Lamberty

Buchstabe Q, V:
JI'in Beyer

Buchstaben L, Sch:
Justizamtsratin van Well

JAR Steinmann

Buchstabe A, J, O, P, T:
Justizamtsrat Steinmann

JAR’in van Well

Buchstabe R:
Justizinspektorin Winter

JAF Stender

Buchstabe W: JI'in Winter
Justizamtfrau Stender

Prifung von Zwischenrechnungslegungen in Be- Vertretung:
treuungssachen:

Buchstaben A — J: JI'in Winter

Justizamtfrau Stender

Buchstaben K — Z:
Justizinspektorin Winter

JAF Stender

Rechtspfleger zu c) bis f): Vertretung:
Justizamtsrat Steinmann JOI Lamberty
Richter: Vertretung:

Buchstaben B, C,D, Q, T, U, X, VY, Z:
Richter am Amtsgericht Dr. Kali

Buchstaben B, Z:
1. RI"inAG Flecken-Bringmann
2. Ri"'inAG Briigge

Buchstaben C,D, Q, T, U, X, Y:

1. D'IinAG Galonska-Bracun
2. RIAG Schenck
Buchstaben F, G, H, I, M, O, R, S: 1. RIAG Wagner
Richterin am Amtsgericht van Eymeren 2. RIAG Engel
Buchstaben A, E, J, K, L, N, P, V, W: 1. RI"inAG van Eymeren
Richter am Amtsgericht Wagner 2. RIAG Dr. Kali
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7.

Grundbuchsachen, Einsicht in das elektronische Grundbuch

Gruppenleiter:

Justizamtsratin Meier

Die Aufgabenerledigung nach der Geschéaftsstellenordnung einschlie3lich des Urkundsbeamten ge-
man 88 12, 12 ¢ GBO erfolgt durch die Grundbuchfiuihrer ganzheitlich im IT- Fachverfahren
SolumSTAR einschliel3lich der Berechnung der Kosten. Ferner gehoért zu den Aufgaben die Aufnahme
von Antragen, welche zu Protokoll der Geschéftsstelle erklart werden kénnen.

Eintragungsantrage, die sich auf mehrere Grundstiicke oder auf mehrere Gemarkungen beziehen,
sind von dem Rechtspfleger zu bearbeiten, der fir das im Antrag zuerst genannte Grundstiick zustan-
dig ist. Bei Wohnungs-, Teil- und Wohnungserbbaurechtsgrundbichern fuhrt die Blatthummer des
Wohnungseigentums. Hinsichtlich der Zustandigkeit der Grundbuchfiihrer gelten die gleichen Rege-
lungen. 8 20 Grundbuchgeschéaftsanweisung ist zu beachten.

Zentrale Eingangsgeschaftsstelle

a) Erteilung von Auskinften und Gewahrung von Grundbuch- und Grundakteneinsichten

b) Erteilung von Grundbuchausziigen
c) Entgegennahme und Prasentat aller Antréage

d) Protokollierung der Antrage die zu Protokoll der Geschéftsstelle erklart werden kénnen
e) Pachtkreditsachen, Verfahren nach § 10 des Gesetzes Uber Unschadlichkeitszeugnisse und nach
§ 48 Baulandschaffungsgesetz, Sammel- und Generalakten, Vordruckverwaltung, Verwahrung der

Briefvordrucke
Verwalter Vertretung:
Justizbeschaftigte Wiemer Zu a) bis d):

alle Grundbuchfihrer nach Weisung des
Gruppenleiters

Zu e):
1. JOS’in Lauterbach
2. JAl'in Roemer

Abteilung 7

Grundbuchsachen aller Gemarkungen

Grundbuchfihrer:

Vertretung:

Endziffern 5 *°
Justizobersekretéarin Glahn

alle tibrigen Grundbuchfiihrer nach geson-
derter Verteilung der Gruppenleitung

Endziffern 3°, 4 1°
Justizbeschéftigte Kullmann

alle tbrigen Grundbuchfiihrer nach geson-
derter Verteilung der Gruppenleitung

Endziffern 1 °, 2 ™°
Justizobersekretérin Lauterbach

alle tbrigen Grundbuchfiihrer nach geson-
derter Verteilung der Gruppenleitung

Endziffern 6 *°, 0 ™7
Justizamtsinspektorin Roemer

alle tibrigen Grundbuchfiihrer nach geson-
derter Verteilung der Gruppenleitung

Endziffern 2 "°, 710, 8 17
Justizbeschaftigte Schach

alle tibrigen Grundbuchfihrer nach geson-
derter Verteilung der Gruppenleitung
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Endziffern 9 *°
Justizbeschaftigte Vervenne- Wilczek

alle tibrigen Grundbuchfiihrer nach geson-
derter Verteilung der Gruppenleitung

Rechtspfleger:

Vertretung:

Endziffern 3%°,1° 8%, 7% 0%°
Justizoberinspektorin Hamme

alle tibrigen Grundbuchrechtspfleger nach
gesonderter Verteilung der Gruppenleitung

Endziffern 17,6 %, 7 "% 0 ™°
Justizamtsratin Meier

alle tibrigen Grundbuchrechtspfleger nach
gesonderter Verteilung der Gruppenleitung

Endziffern 7 7°
Justizinspektorin Moshe

alle tibrigen Grundbuchrechtspfleger nach
gesonderter Verteilung der Gruppenleitung

Endziffern 1 °°, 4%, 577 0°
Justizamtmann Schniirer

alle tibrigen Grundbuchrechtspfleger nach
gesonderter Verteilung der Gruppenleitung

Endziffern 7°,8°°,9 *°
Justizamtsratin van Well

alle tibrigen Grundbuchrechtspfleger nach
gesonderter Verteilung der Gruppenleitung

Endziffern 1 7°, 277,370, 5%%° g%% 0" °
Justizinspektorin Volmer

alle Gibrigen Grundbuchrechtspfleger nach
gesonderter Verteilung der Gruppenleitung

Richter:

Vertretung:

Richter am Amtsgericht Schenck

1. RiinAG Beuse
2. RIAG Fischer

8.

Guterrechtsregistersachen

Der Aufgabenbereich der Serviceeinheit richtet sich nach der Geschéftsstellenordnung. Insbesondere
obliegen den Geschaftsstellenverwaltern die Fertigung des Schreibwerks sowie die Aufnahme von
Antragen, welche zu Protokoll der Geschéftsstelle erklart werden kénnen.

Abteilung 9
Guterrechtsregistersachen
Geschaftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizbeschaftigte Schwiertz JOS’in Grischkat
Kostenbeamter: Vertretung:
Justizbeschéftigte Schwiertz JAI Bromkamp
Rechtspfleger: Vertretung:

Justizinspektorin Saxe

JOI Lamberty
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9.

Hinterlegungsstelle

Der Aufgabenbereich der Serviceeinheit richtet sich nach der Geschaftsstellenordnung einschlieBlich
der Ubertragenen Aufgaben. Inshesondere obliegen den Geschéftsstellenverwaltern die Fertigung des
Schreibwerks sowie die Aufnahme von Antragen, welche zu Protokoll der Geschéftsstelle erklart wer-

den kdénnen.

Abteilung 1

Hinterlegungsstelle

Geschéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Moreno

1. JAR Marcath
2. JAl'in Rathmann

Rechtspfleger:

Vertretung:

Justizamtsrat Marcath

1. JAM Schnurer
2. JAR’in van Well

Rechtspfleger (Zweitunterschrift):

Vertretung:

Justizamtmann Schnirer

1. JAR’in van Well
2. JAR’in Schéafer-Krebs

10.

Angelegenheiten nach dem Urkundsregister Il

a) Angelegenheiten nach dem UR Il - Abteilung 4a -

a) Antrage auf Todeserklarungen und Feststellung der Todeszeit

b) Angelegenheiten des UR Il im Ubrigen

Geschéftsstellenverwalter:

Vertretung:

Buchstaben B, I, M, St, U, X, Y:
Justizbeschéftigte Schwiertz

Buchstabe M:
JOS’in Grischkat

Buchstabe B:
JBe Elze

Buchstaben I, St, U, X, Y:
JBe Hasenbeck

Buchstaben A, C, F, N, O, P, Q, R, S (ohne Sch und St),
V.
Justizbeschaftigte Hasenbeck

Buchstaben A, Q, S (ohne Sch und St):
JBe Schwiertz

Buchstaben C, O, P:
JOS’in Grischkat

Buchstaben F, N, R, V:
JBe Elze

45




Buchstaben D, E, H, J, Sch: Buchstaben D, H:
Justizobersekretéarin Grischkat JBe Elze

Buchstaben E, J:
JBe Hasenbeck

Buchstabe Sch:
JBe Schwiertz

Buchstaben G, K, L, T, W, Z: Buchstaben K, Z:
Justizbeschaftigte Elze JBe Hasenbeck

Buchstaben G, L:
JOS’in Grischkat

Buchstaben T, W:
JBe Schwiertz

Rechtspfleger: Vertretung:

Justizamtsrat Steinmann JI'in Moshe

Richter: Vertretung:

Buchstaben A - K: 1. Ri"inAG Flecken-Bringmann
Richterin am Amtsgericht van Eymeren 2. RIAG Sudfeld

Buchstaben L - Z: 1. Ri"inAG van Eymeren
Richterin am Amtsgericht Flecken-Bringmann 2. Ri"inAG Brugge

b) Beratungshilfesachen - Abteilung 34 -

Der Aufgabenbereich der Serviceeinheit richtet sich nach der Geschéftsstellenordnung einschlief3lich
der Ubertragenen Aufgaben. Inshesondere obliegen den Geschéftsstellenverwaltern die Fertigung des
Schreibwerks sowie die Aufnahme von Antragen, welche zu Protokoll der Geschéftsstelle erklart wer-
den konnen. Die Festsetzung der Beratungshilfevergitung und die Ausfihrung der HKR- TV- Kassen-
anordnungen ist den Kostenbeamten ubertragen.

Die Erteilung von Beratungshilfescheinen bei der Beantragung der Beratungshilfe vor der Konsultie-
rung eines Rechtsanwaltes erfolgt durch den fir die Rechtsantragstelle zustadndigen Rechtspfleger.

Aufgaben nach dem Beratungshilfegesetz gem. § 24 a RPfIG und Fiihrung des Urkundsregisters Il fur
Beratungshilfesachen

Geschéftsstellenverwalter: Vertretung:

Justizsekretérin Dulks Endziffern 1 — 5:
JBe Bilgen
Endziffern 6 — O:
JBe Fuhler

Festsetzung der Vergiitung in Beratungshilfesachen: Vertretung:

Buchstaben A - K: JI'in Beyer

Justizinspektorin Saxe

Buchstaben L - Z: JI'in Saxe

Justizinspektorin Beyer

Anweisung der Vergitung in Beratungshilfesachen Vertretung:

gemal Teil B. Il. Nr. 2 und 3 der AV d. JM NRW vom

30.06.2005 (5650 - Z. 20):

Endziffern 1 — 6: Endziffern 1 — 3:

Justizobersekretarin Trappen JAI Bromkamp
Endziffern 4 — 5:
JHS Radetzki
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Endziffern 7 — 8:
Justizamtsinspektor Bromkamp

JHS Radetzki

Endziffern 9 — O:
Justizhauptsekretar Radetzki

JAI Bromkamp

Rechtspfleger: Vertretung:
Buchstaben A - K: JI'in Beyer
Justizinspektorin Saxe

Buchstaben L - Z: JI'in Saxe
Justizinspektorin Beyer

Richter: Vertretung:

Richter am Amtsgericht Sudfeld

1. RIAG Fischer
2. RIAG Wagner

c) Aufgebotssachen - Abteilung 38 -

Der Aufgabenbereich der Serviceeinheit richtet sich nach der Geschéftsstellenordnung einschlielich
der Ubertragenen Aufgaben. Inshesondere obliegen den Geschéftsstellenverwaltern die Fertigung des
Schreibwerks sowie die Aufnahme von Antragen, welche zu Protokoll der Geschéftsstelle erklart wer-

den kénnen.

Aufgebotssachen

Geschéftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizbeschaftigte Kampf JBe Heinemann
Diktate: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bromkamp gegenseitig
Justizbeschaftigte Heckel

Kostenbeamter: Vertretung:

Endziffern 1 - 3:
Justizamtsinspektorin Bastin

JAlI'in Wagener

Endziffern 4 - 0: JAI'in Bastin
Justizamtsinspektorin Wagener

Rechtspfleger: Vertretung:
Justizoberinspektor Lamberty JI'in Beyer

11.

Rechtsantragstelle

Die Aufgaben der Rechtsantragstelle in Zivil-, Familien- und Zwangsvollstreckungssachen (ohne Auf-
nahme von Kontofreigabeantragen), soweit die Zustandigkeit des Rechtspflegers gem. § 24 RPfIG
gegeben ist. Zu den Aufgaben gehért auch die Aufnahme des Antrags und Erteilung des Beratungshil-

fescheins bei personlich erschienenen Antragstellern.

Rechtspfleger:

Vertretung:

Justizinspektorin Beyer
Justizinspektorin Saxe
taglich wechselnd in gegenseitiger Absprache

gegenseitig
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12.

Kirchenaustritte

Kirchenaustritte

Geschéftsstellenverwalter und Antragsaufnahme:

Vertretung:

Justizsekretarin Dilks

JOS’in Trappen

Kostenbeamter:

Vertretung:

Justizsekretarin Diilks

JOS’in Trappen

Rechtspfleger:

Vertretung:

Justizamtmann Schnirer

JAR Marcath

13.

Rechtshilfesachen

a) Zustellungsersuchen in Auslandssachen

Im Rechtshilfeverkehr mit dem Ausland in Zivil-, Familien- und Strafsachen hat der Beamte des
gehobenen Dienstes zur Entlastung des Richters auf dessen Anordnung mitzuwirken. Ihm obliegt

insoweit die Anfertigung von Entwirfen fur ausgehende Ersuchen und fiir Begleitschreiben gem. AV d.

JM NRW vom 13.02.2006 (3012 - | B. 5) einschlief3lich der Veranlassung der Zustellung auf dem

Postweg in EG- Mitgliedsstaaten.

Rechtspfleger: Vertretung:
Justizoberinspektorin Hamme JI'in Volmer
Rechtspfleger, soweit Familiensachen betroffen sind: Vertretung:

Justizinspektorin Volmer

JOI'in Hamme

b) Zustellungsantrage in Auslandssachen (AR- Sachen) - Abteilung 7 -

Eingehende Zustellungsantrage aus dem Ausland

Geschéftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizbeschaftigte Werth NN
Rechtspfleger: Vertretung:
Justizoberinspektorin Hamme JI'in Volmer
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14.
Gerichtszahlstelle, Anweisungsstelle, Zentrale Stelle im
Verfahren HKR- TV in Rechtssachen, Sonstiges

Gerichtszahlstelle / Gerichtskostenstempler

Zahlstellenverwalter: Vertretung:

Justizamtsinspektor Bromkamp 1. JBe Spickermann
2. JAI'in Wagener

Der Vertretungsfall tritt in der Vertretung der An-
weisungsstelle durch JAI Bromkamp auch fur bare
Auszahlungen an Zeugen und Sachverstandige pp.

ein.
Zahlstellenaufsichtsbeamter: Vertretung:
Justizamtsinspektorin Wagener 1. JA Schnirer

2. JAR Marcath
Der Vertretungsfall tritt auch dann ein, wenn JAl'in
Wagener die Zahlstelle zu vertreten hat.

Aufgaben des Anweisungsbeamten zur Entschadigung der Zeugen, Sachverstandigen und ehrenamt-
lichen Richter, sonstige Auslagen in Rechtssachen einschlie3lich aller Nebengeschéfte (Anweisungs-
stelle)

Anweisungsbeamter: Vertretung:

Justizhauptsekretar Radetzki JAl Bromkamp

Verwaltung der Uberfilhrungsstiicke einschlieRlich der Filhrung der Liste gem. § 9 AktO

Verwalter: Vertretung:

Justizamtsinspektor Bromkamp JAl'in Wagener

15.
Mahnsachen (Antrage zum Altbestand)

Gruppenleiter: Justizamtsratin Schafer-Krebs

Der Aufgabenbereich der Serviceeinheit richtet sich nach der Geschéftsstellenordnung einschlieflich
der Ubertragenen Aufgaben. Insbesondere obliegen den Geschéftsstellenverwaltern die Fertigung des
Schreibwerks sowie die Aufnahme von Antrdgen, welche zu Protokoll der Geschéftsstelle erklart wer-
den konnen.

Abteilung 17, 17a (auslaufend)

Mahnsachen

Geschaftsstellenverwalter und Schreibwerk: Vertretung:
Justizbeschaftigte Bilgen JBe Fuhler
Kostenbeamter: Vertretung:
Justizhauptsekretar Radetzki J.
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Rechtspfleger: Vertretung:

Justizamtsratin Schafer-Krebs JAF Mengede

16.
Notarangelegenheiten gem. 88 45 und 51 BNotO

Der Aufgabenbereich der Serviceeinheit richtet sich nach der Geschaftsstellenordnung einschlieBlich
der Ubertragenen Aufgaben. Inshesondere obliegen den Geschéftsstellenverwaltern die Fertigung des
Schreibwerks sowie die Aufnahme von Antragen, welche zu Protokoll der Geschéftsstelle erklart wer-
den koénnen.

Abteilung 1

a) Angelegenheiten betr. die Verwaltung notarieller Urkunden gem. § 51 Abs. 1 Satz 1 BNotO

b) Entscheidungen Uber Antrage auf Einsicht pp. in die zu a) genannten Urkunden

c) Antrage auf Erteilung oder Umschreibung von Vollstreckungsklauseln oder Erteilung einer weite-
ren vollstreckbaren Ausfertigung der zu a) genannten Urkunden (8§ 45 Abs. 2 und 4 BNotO)

Geschéftsstellenverwalter: Vertretung:
Justizbeschaftigte Moreno JOS’in Petrat
Rechtspfleger: Vertretung:

Justizamtmann Schnirer JAR Marcath

Richter: Vertretung:

Direktorin des Amtsgerichts Galonska-Bracun R’inAG Flecken-Bringmann
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Teil IV.

Wachtmeisterei

Leiter der Wachtmeisterei: Justizhauptwachtmeister Scherping Justiz-
Vertreter: oberwachtmeister Anheyer

Dem Leiter der Wachtmeisterei bzw. seinem Vertreter obliegt die Verteilung aller Geschéfte des Jus-
tizwachtmeisterdienstes, soweit diese nicht nachstehend geregelt ist (§ 6 der Dienstordnung fur den
Justizwachtmeisterdienst (AV d. JM v. 22.02.83; 2371 - | C. 6)).

Soweit es die dienstlichen Belange erfordern, trifft der Leiter der Wachtmeisterei alle notwendigen, von
der Geschéftsverteilung abweichenden Regelungen. Seinen Anordnungen haben die Angehdrigen
des Wachtmeisterdienstes bis zu einer anderweitigen Bestimmung des Behdrdenleiters oder des Ge-
schéftsleiters Folge zu leisten.

Aufgaben der Justizwachtmeister nehmen wabhr:

Justizoberwachtmeister Anheyer
Justizoberwachtmeister Brandel
Justizhauptwachtmeister Bredefeldt
Justizoberwachtmeisterin Kaczmarek
Justizbeschéftigte Mangano
Justizoberwachtmeister Sahintlrk
Justizhauptwachtmeister Scherping
Justizoberwachtmeister Wasser

An einzelnen Aufgabenbereichen werden wie folgt besonders zugewiesen:

Justizoberwachtmeister Anheyer

1. | Unterbringung der wegzulegenden Akten und Verwaltung der weg- |1. JOW Wasser
gelegten Akten sowie Mitarbeit bei der Aussonderung und Vernich- |2. JBe Mangano
tung der Akten, Register, Kalender usw. hinsichtlich der Geschéfts-
stellen fur Zivilprozesssachen

2. | Materialverwaltung (Papier, Vordrucke, Briefumschlage pp.) 1. JOW Wasser
2. JOW Bréandel
3. JBe Mangano

Justizoberwachtmeister Brandel

1. | Unterbringung der wegzulegenden Akten und Verwaltung der weg- |1. JBe Mangano
gelegten Akten sowie Mitarbeit bei der Aussonderung und Vernich- |2. JOW Bredefeldt
tung der Akten, Register, Kalender usw. hinsichtlich der Geschéfts-
stellen fir Familien- und Giterrechtssachen sowie die Belege der
Zabhlstelle

Justizhauptwachtmeister Bredefeldt

1. | Unterbringung der wegzulegenden Akten und Verwaltung der weg- |1. JOW Sahintlrk
gelegten Akten sowie Mitarbeit bei der Aussonderung und Vernich- |2. JOW Wasser

tung der Akten, Register, Kalender usw. hinsichtlich der Geschéfts-
stellen fur Grundbuch- und Immobiliarzwangsvollstreckungssachen

2. | Gerichtsvollzieherverteilerstelle 1. JHW Scherping
2. JOW’in Kaczmarek
3. | Fahrer des Dienstkraftfahrzeugs JOW Bréandel
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JOW Sahintirk

Justizbeschéaftigte Mangano

1.

Unterbringung der wegzulegenden Akten und Verwaltung der weg-
gelegten Akten sowie Mitarbeit bei der Aussonderung und Vernich-
tung der Akten, Register, Kalender usw. hinsichtlich der Geschéfts-
stellen fur Kirchenaustrittssachen, Mahn- und Zwangsvollstre-
ckungssachen sowie Beratungshilfesachen

1. JOW Anheyer
2. JOW’in Kaczmarek

Justizoberwachtmeisterin Kaczmarek

1.

Unterbringung der wegzulegenden Akten und Verwaltung der weg-
gelegten Akten sowie Mitarbeit bei der Aussonderung und Vernich-
tung der Akten, Register, Kalender usw. hinsichtlich der Geschafts-
stellen fir Betreuungssachen

1. JOW Brandel
2. JBe Mangano

Justizhauptwachtmeister Scherping

1. | Besorgung offentlicher Aushange und Bekanntmachungen 1. JOW Bredefeldt

2. JOW’in Kaczmarek
2. | Besorgung der Hausdienstgeschéfte JOW Sahinturk
3. | Laufende Uberwachung und Bearbeitung des elektronischen Post- | JOW Bréandel

fachs des Amtsgerichts und der Poststelle des EGVP

Justizoberwachtmeister Wasser

1.

Unterbringung der wegzulegenden Akten und Verwaltung der weg-
gelegten Akten sowie Mitarbeit bei der Aussonderung und Vernich-
tung der Akten, Register, Kalender usw. hinsichtlich der Geschafts-
stellen fur Nachlasssachen

1. JOW’in Kaczmarek
2. JOW Anheyer
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Teil V.

Lokaler IT- Service

Geschéftsverteilung in IT-Sachen (8§ 4i. V. m. 8 3 Abs. 1 Satz 2, 3 DA DS)
Zustandigkeiten des lokalen IT-Service

Die Zusténdigkeiten der IT-Betreuung ergeben sich aus Ausfihrungsbestimmungen zum IT-
Organisationskonzept der Justiz Nordrhein-Westfalens (AB IT- OK) RV d. JM vom 10. November 2000
(1510 1. 14) in der vom Fassung vom 2. Oktober 2007

a) Zentrale Beratung

Alle Nutzer informationstechnischer Systeme (Anwender) wenden sich in Fragen des Umgangs mit
dienstlich zur Verfligung gestellter Hard- und Software grundsétzlich an das Beratungstelefon Informa-
tionstechnik (BIT).

b) Betreuungsverbund Nord

Die vom Betreuungsverbund wahrzunehmenden Aufgaben sind im Geschéftsverteilungsplan fir den
Betreuungsverbund Nord (BVN) geregelt. Die Beauftragung des BVN (dialoggefiuihrte Vergabe von
Zugriffsrechten) erfolgt durch die Mitarbeiter der Verwaltungsabteilung.

¢) Lokaler IT-Service
Der lokale IT-Service umfasst alle betreuungstechnischen MaRhahmen wie nachstehend aufgefihrt:

Aufgabenbeschreibung: Sachbearbeiter — Mitarbei- | Vertreter

ter
Austausch von Sicherungsmedien und Do- Justizhauptwachtmeister | 1. JOW Sahinturk
kumentation Bredefeldt 2. JOW Wasser

3. Rathmann

Austausch von PC und Druckern gegen vor- | Justizhauptwachtmeister 1. JOW Wasser
installierte Reservesysteme inkl. Mitteilung Bredefeldt 2. JOW Sahinturk
unter Angabe der Geratebezeichnung an 3. JAl'in Rathmann
Frau Rathmann bzw. vertretungsweise Frau
Petrat

Hilfstatigkeiten bei der Ferninstallation von Justizhauptwachtmeister | 1. JOW Sahinturk
Software Bredefeldt 2. JOW Wasser
3. JAlI'in Rathmann

Verbrauchsmaterialien fur Drucker: Justizoberwachtmeister 1. JOW Wasser

e Ausgabe an Bedienstete und ggf. Hilfe- Sahinturk 2. JHW Bredefeldt
leistung beim Austausch des Toners

e Uberwachung der Bestiande und Liefe-
rungen

e Bedarfsmitteilung an Abt. 1 (Frau Rath-
mann vertretungsweise Frau Petrat)

e Recycling-Rickgabe Leertoner

Telefonabrechnung: Justizoberwachtmeister 1. JHW Bredefeldt
Halbjahrliche Erstellung der Abrechnung zum | Wasser 2. JOW Sabhintirk
Stand 30.06. und 31.12. eines jeden Jahres
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Aufgabenbeschreibung:
ter

Sachbearbeiter — Mitarbei-

Vertreter

Dialoggefiihrte Vergabe von Zugriffsrechten
(Beauftragung des BV-Nord per E-Mail, Do-
kumentation)

Justizamtsinspektorin
Rathmann

1. JOS’in Petrat
2. JAR Marcath

Dokumentation des Austauschs von Hard-
und Software (Eintragung/Fuhrung des Hard-
und Softwarekatasters (HSK))

Justizamtsinspektorin
Rathmann

1. JOS’in Petrat
2. NN

Teil VI.

Geschaftsverteilung in Justizverwaltungssachen

Gruppenleiter:
Vertreter:

Sachgebiet 1:

Justizamtsrat Marcath
Justizamtmann Schnirer

Justizamtsrat Marcath
- Geschaftsleiter -

Vertreter:
Justizamtmann Schnurer

Geschéftsbereich:

Sachbearbeiter - Mitarbeiter
(Vertreter)

Aufgaben des Geschéftsleiters gem. Abschnitt Il. der AV
d. IM NRW vom 15.02.2006 (2320 - I. 1);

insbesondere: Leitung und Uberwachung des Ge-
schéftsbetriebes, Personaleinsatz

Dienstverhaltnisse und Personalangelegenheiten der
Beamten des gehobenen Justizdienstes - einschliellich
Beurteilungswesen -

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Dienstverhaltnisse und Personalangelegenheiten der
Beamten des mittleren Justizdienstes - einschlief3lich
Beurteilungswesen -

Justizbeschéftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Dienstverhéltnisse und Personalangelegenheiten der
Angehorigen der Wachtmeisterei - einschlief3lich Beur-
teilungswesen -

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Personalangelegenheiten der Justizbeschaftigten, Ange-
legenheiten des Tarifrechts

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Datenpflege in der Fachanwendung PersNRW.EMIL fur
die vorgenannten Dienstzweige

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Urlaubsangelegenheiten, Erkrankungen

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

Regelungen betreffend die flexible Arbeitszeit

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Fuhrung der Jubilaumskartei

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Geschaftspriifungen
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Geschaéftsbereich:

Sachbearbeiter - Mitarbeiter
(Vertreter)

Bauunterhaltung, Zusammenarbeit mit dem BLB; Miet-
vertragsangelegenheiten mit dem BLB

Titel 519 03:
Justizobersekretérin Petrat
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Raumbelegung

Geschéaftslibersichten; Statistik einschliellich
Zahlkartenerhebung; Personalstatistik

Justizobersekretarin Petrat
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Pebbsy

Justizamtsinspektorin Rathmann
(Justizobersekretarin Petrat)

Abwesenheitsstatistik

Justizbeschatftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Statistik Uber beschleunigte Verfahren

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

Beschwerden tber den Geschéftsgang
(ohne Gerichtsvollzieher)

Bereitschaftsdienst, Bereitschaftsdienstiibersichten

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

Dienstunfalle

Justizobersekretarin Petrat (Justizbeschéaf-
tigte Moreno)

General- und Einzelsachen, soweit nicht den Sachgebie-
ten 2 oder 3 zugeordnet

Justizobersekretarin Petrat (Justizamtsin-
spektorin Rathmann betreffend die
Hauptgruppen 1, 4 bis 0;
Justizbeschéaftigte Moreno betreffend
die Hauptgruppen 2 und 3)

Priifung der Liste der Uberfiihrungsstiicke und der Auf-
bewahrungsliste

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

Strahlenschutzbeauftragter (5310 E - 253 Sdb.)

Justizoberwachtmeister Wasser
(Justizoberwachtmeister Sahintirk)

Post- und Telekommunikationsangelegenheiten

511 00 und 511 60:
Justizbeschaftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Pflege und Verwaltung der Telefondatenbank der Justiz
sowie des hauseigenen Telefonverzeichnisses einschl.
Schalt- und Belegungsplan der Telefonnebenstellen

Justizamtsinspektorin Rathmann

Angelegenheiten nach dem Schwerbehindertengesetz,
Beauftragter des Arbeitgebers in Schwerbehinderten-
angelegenheiten

Justizbeschéftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

Fortbildungsangelegenheiten

Justizobersekretarin Petrat (Justizbeschéf-
tigte Moreno)

Kosten- und Leistungsrechnung sowie Berichtswesen in
EPOS.NRW

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

Administration der Fachanwendung PersNRW .EMiL

Justizbeschaftigte Moreno

IT-Angelegenheiten und digitales Diktat einschl. Be-
schaffung; Filhrung des Gegenstandsverzeichnisses
und des Hard- und Softwarekatasters (HSK)

Justizamtsinspektorin Rathmann
(Justizobersekretarin Petrat)

IT- Statistik

Justizamtsinspektorin Rathmann

Angelegenheiten des EGVP

Justizamtsinspektorin Rathmann

Verwaltung Benutzerberechtigungen

Justizamtsinspektorin Rathmann
(Justizobersekretarin Petrat)

Webbetreuer
Erstellung, Umstellung und Pflege der Internetseiten

Justizamtsinspektorin Rathmann
(Justizinspektorin Beyer)
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Geschaéftsbereich:

Sachbearbeiter - Mitarbeiter
(Vertreter)

NRWeb
Einstellen von Entscheidungen in die Rechtsprechungs-
datenbank

Justizamtsinspektorin Rathmann
(Justizinspektorin Beyer)

Justizauktion

Justizamtsinspektorin Rathmann

Sachgebiet 2:

Justizamtmann Schnrer
- stellv. Geschéftsleiter -

Vertreter:
Justizamtsrat Marcath

Geschaéftsbereich:

Sachbearbeiter - Mitarbeiten
(Vertreter)

Dienstverhaltnisse und Personalangelegenheiten der
Gerichtsvollzieher/innen und des Vollziehungsbeamten
der Justiz - einschlief3lich Beurteilungswesen -

Justizbeschéftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Datenpflege in der Fachanwendung PersNRW.EmiL fir
die Gerichtsvollzieher/innen und Vollziehungsbeamten
der Justiz

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Geschaftsprufungen des Vollziehungsbeamten der Jus-
tiz sowie Bearbeitung der Prifprotokolle des
Gerichtsvollzieherpriferpools

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

Beschwerden Uber die Geschaftsfihrung der Ge-
richtsvollzieher und des Vollziehungsbeamten der Justiz

Justizbeschéftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

General- und Einzelsachen zum Themenbereich
Gerichtsvollzieherangelegenheiten

Justizobersekretarin Petrat (Justizbeschéaf-

tigte Moreno)

Berechnung der Entschadigung der Gerichtsvollzieher
und des Vollziehungsbeamten der Justiz einschlief3lich
der hierzu notwendigen Nebengeschafte; Bescheinigung
der Anzahl der Blatter in den Dienstregistern und Kas-
senbilchern; Quittungsblocke

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Haushalts- und Beschaffungsangelegenheiten

Justizbeschéftigte Moreno:
Vordrucke (511 00)
Kommunikation (511 00)

im Ubrigen:
Justizobersekretéarin Petrat

Benutzernachweis

Justizobersekretarin Petrat (Justizamtsin-
spektorin Rathmann)

Fertigung von Auszahlungsanordnungen in Rechtssa-
chen, sofern der Anweisungsbetrag 100.000,- € iber-
steigt

Justizbeschaftigte Moreno

Freigabe von Auszahlungsanordnungen in Rechtssa-
chen, sofern der Anweisungsbetrag 100.000,- € iber-
steigt

Aussonderung und Vernichtung weggelegter Akten

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

Wohnungsfirsorge fir Landesbedienstete

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

Prufung der Dienstsiegel und Dienststempel und der
entsprechenden Nachweisungen

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)
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Geschéftsbereich:

Sachbearbeiter - Mitarbeiten
(Vertreter)

Prufung der Gerichtskostenstempler und der Vordruck-
nachweisungen zu den Grundpfandrechtsbriefen

Justizobersekretéarin Petrat
(Justizbeschaftigte Moreno)

Angelegenheiten der Rechtsanwalte, Notare, Rechtsbei-
sténde und Prozessagenten

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizobersekretérin Petrat)

Verwahrung notarieller Urkunden, Antragsbearbeitung

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

Kraftfahrzeugsachen

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

Firmenticket

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizobersekretérin Petrat)

Reisekosten und Trennungsentschadigung in Verwal-
tungssachen

Justizamtsinspektor Bromkamp
(Justizbeschaftigte Moreno)

Wegstreckenentschadigung und Fahrtenblcher des
Vollziehungsbheamten der Justiz sowie der Bewéahrungs-
helfer

Justizbeschéftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

Gewadhrung von Reiseentschadigungen an mittellose
Personen, soweit der Direktor des Amtsgerichts zustan-
dig ist

Justizamtsinspektorin Rathmann (Justizbe-
schéftigte Moreno)

Angelegenheiten des Ambulanten Sozialen Dienstes -
Fachbereich Bewahrungshilfe -

Justizobersekretarin Petrat (Justizamtsin-
spektorin Rathmann)

Dienstausweise

Justizbeschéftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

Verwaltung der Blcherei einschl. Beschaffungen, Fih-
rung des Blichereiverzeichnisses

Justizamtsinspektorin Rathmann
(Justizobersekretarin Petrat)

Vollzug von Erganzungslieferungen

Bedienstete der Wachtmeisterei

Aufgaben des Behdrdenleiters nach den Bestimmungen
Uber die Verwendung von Gerichtskostenstemplern und
nach der Justizkostenmarkenordnung (525 E -)

Justizobersekretarin Petrat (Justizbeschéf-
tigte Moreno)

Kosten gemaR § 133 KostO

Justizbeschéftigte Moreno
(Justizobersekretarin Petrat)

HKR- TV/ MV- Administration

Justizamtsinspektorin Rathmann
(Justizamtmann Schndrer)

Unix- Administration bzgl. HKR- TV/ MV

Justizhauptwachtmeister Bredefeldt
(Justizbeschéaftigte Moreno)

Administration JUSTO, JOKER, JUDICA/ TSJ;
Anwenderpflege unter SolumSTAR

Justizamtsinspektorin Rathmann

Administration LaSSo

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Administration Novatime/ Workflow

Justizamtsinspektorin Rathmann
(Justizbeschéftigte Moreno)

Sachgebiet 3:

Justizinspektorin Beyer

Vertreter:
JAR Marcath / JAM Schniirer

Geschéftsbereich:

Sachbearbeiter - Mitarbeiten
(Vertreter)
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Geschaéftsbereich:

Sachbearbeiter - Mitarbeiten
(Vertreter)

Dienstverhéaltnisse und Personalangelegenheiten der
Beamten im Vorbereitungsdienst fir die Laufbahn des

gehobenen, mittleren und einfachen Justizdienstes

Justizbeschaftigte Moreno
(Justizamtsinspektorin Rathmann)

Angelegenheiten der Praktikanten

Arbeitsschutzangelegenheiten, Unfallverhiitung und

Erste-Hilfe-Organisation

Justizobersekretarin Petrat (Justizbeschaf-
tigte Moreno)

Serviceeinheit in Justizverwaltungssachen:

a) Registratur fur General und Sammelakten einschlief3lich der Anfertigung von Entwirfen von Be-

richten, Verfugungen und Anzeigen einfacher Art

b) Ausdruck und Vorlage der Posteingéange in Justizverwaltungssachen
¢) Eintragung und Vorlage der Posteingange des Vortags
d) Pflege des richterlichen Geschéftsverteilungsplans sowie Ausfertigung der Beschliisse des Prasi-

diums

Verwalter:

Vertretung:

Montag bis Donnerstag:
Justizobersekretarin Petrat

Justizamtsinspektorin Rathmann
Justizbeschaftigte Moreno
-in gegenseitiger Absprache-

Freitag:

Justizamtsinspektorin Rathmann
Justizbeschaftigte Moreno

-in gegenseitiger Absprache-

gegenseitig

Reqgistratur flr Personalsachen einschlie3lich der Anfertigung von Entwirfen von Berichten, Verfu-
gungen und Anzeigen einfacher Art, LBV- Anderungsdienst

Verwalter:

Vertretung:

Justizbeschaftigte Moreno

JAl'in Rathmann
JOS’in Petrat

Milheim an der Ruhr, 03.07.2017

Der Geschaftsleiter des Amtsgerichts

Marcath
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